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. Esta Sere D tal refieja el junto de documenios que contiene la proyeccién dsl

ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO G rcor 2 3 X sta Sene Hocumental refila & conjunto g€ focumenios aue = proy

Lineamiento de politica presupuestal emitida por la
alcaldia mayor de Bogota

Circular de programacion presupuestal y cronegrama
presupuestai

Acta de reunién presentande los lineamientos para la
programacion presupuestat

Memarando informandoe a las areas el cronograma para
la proyeccion de los ingresos y gastos para fa siguiente
vigencia

Formulario planta de persanal

Oficio remiserio del formulario planta de personal con
costos

Cuadro preliminar del anteproyecte de ingresos yio
gastos

Programacion del presupuesto orientado a resultades
del POR

Frogramacién de ingresos propies(Empresas
comerciales e indusiriales)

Formulacion de obligaciones contingentes por

operaciones de crédito y otros contratos administrativos,

{Formato SHD)

Pian operativo anual de inversiones POAI

Plan financiero (formato 10 £.02 SHD)

Oficic nofificande 1a aprebacion o recomendaciones sobre el
presupuesic

Oficio asignando la cuota global de gastos

Frograma anual mensual 1zado de caja PAC

Oficic remiscrio de fa programacion de pagos a tesoreria
distrital

de 2007.

presupuesto de inversion y gasto de la entidad. para su respectiva gjecucidn de acuerdo
con la normatividad. Esta serie una vez pierda su valor primario se puede proceder a su
eliminacion de acuerdo con el profocolo establecido por el archivo. Decreto Distrital 185
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Acuerdo de la junta directiva dando concepto favorable
proyecio de presupuesto
(Oficio remisorio del proyecto de presupuesto al CONFIS y la
secretaria distrital de hacienda
Resolucion de aprobacion del presupuesto por el CONFIS
Resolucidn de liquidacion del presupuesto
DGCID.GRF 13 CAJA MENOR GRE PCDS - CM 10 x Esta Serie documental evidencia el grupe de documentos que s& genaran en el ejercicio
de efectuar los pagos con sus respectivos soportes que reflejan la atencién de gastos de
Solicitud de gasto por caja menor la caja menur, en la compra ‘_:IE elementos o _adqulsiclrjn de -s_er\cic:ius que son cancelados
Autorizacion de gasto por caja menor cc_~n .Inn::.os asignados a la misma. Una vez plerdg su valor pnmgna se procede a su
) o . eliminacion de acuerds con el protocolo establecido per el archivo. Decreto 714 de 1956,
Recibo Provisional de caja menor DeereteHo— 061 del-H4-de febrero de 2007 Decrelo 2768 de 2012 Poretcuat-sereguts
Documento de soporte de la compra ¢ pago de servicios de 1a constitucién y funcionamiento de las Cajas Menores, Resolucion DDCODDO1 mayo de
caja menor 2003. Resotucion anual
Planilla de control de gastos de transportes de caja menor
Mavimiento de caja mencr por cobro presupuestal para
reintegro
Legalizacién de la caja menor por mes de condiciones
{generales de la caja
Comprobante de Gaslos
(Acta de legalizacidn de caja menor
Reposicion de caja menor { gasto total por rubro)
Movimientos totales por caja menor {mensual)
Recibo de consignacion de los recursos scbrantes( Cierre
fin de afio)
Decumento de ingreso generado en el sistema SIAF
La Serie documental evidencia los documentos que afecta el rubro presupuestal y
DGCID.GRF 15 :ssglrézzgﬁfE DISPONIBILIDAD GRF PCOL- AP 3 ® respalda los compromisos presupuestales, la in;‘}rmacion es consolidada en los
informes. Una vez cumpla su valer pimario se procede a su eliminacién de acuerdo con
Solictud de centificado de disponibilidad presupuestal el protocoio establecido por el Archivo. Decreto Distrital 195 de 2007.
GRF-PC-FM-01
Cenificado de disponibilidad presupuestal
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DGCID.GRF 16 CERTIFICADO DE REGISTROS PRESUPUESTALES GRF PCOL- AP 2 3 " La Serie Documental refleja e indica claramente los documentos de operacién,
compromiso u obligacidn de ejecucién presupuestal. Una vez cumpla su valor primario se
Solicitud de registro presupuestal GRFE-PC-FM-03 procede a su eliminacion de acuerdo con el protocolo establecido por el archivo. Decreto
Certificado de registro presupuestal Distrital 195 de 2007
DGCID.GRF 17 CIERRE PRESUPUESTAL GRF PCOL . AP P 10 ¥ La SLTr'.e Documental refleja e indica claramente los documentos de operacién,
- compromiso u obligacién de ejecucién presupuesial. Una vez cumpla su valor primario se
Circular de cierre presupuestal procede a su eliminacion de acuerdo con el protocoio establecido por el archivo. Decreto
Informe de ejecucion presupuestal de ingresos y gastos Distrital 195 de 2007. Protocoio establecido por el Archive. Decrelo Distrital 185 de 2007
Relacion de saldos de los registros presupuestales
Informe del estado de la tesoreria
Situacian fiscal
Oficio remisorio de los informes a la secretana de
hacienda
Informe de ejecucion presupuestal activa y pasiva de
ingresos y gastos
Informe de logros
Relacién de cuentas por pagar
informe de ajuste presupuestal preliminar
DGCID.GRF 19 COMPROBANTE DE CONTABILIDAD
Esta Sene documental responde a los prnagazécntables en donde se evidenciz la
19.2 Comprobantes de Causacion de Cuentas por Pagar GRF PCO4 - CP 2 10 X informacison generada a ravés de las operacianes financieras y contiene los registros
contabies, comprobantes, soportes de las cuentas que maneja Metrovivienda. Una vez
cumpia su valor pimario se procede a suU eliminacién, contados desde la fecha de sus
Comprobante de causacion ultimo asiento contable, de acuerdo con el pratocolo establecide por el Archivo y los
Anexo de Trabajo lineamientos y nommas legales de conservacion vigente. Resolucion 354 de 2007,
Resolucion 356 de 2007,
T Esta Serie documental responde a los procesos contables en donde se evidencia la
. PN informacion generada a través de las operaciones financieras y contiene los registros
191 Comprobante de Ajuste GRF FC03-CRACC 2 e * contables, comprobantes, scportes de las cuentas que maneja Melrovivienda. Una vez
cumpla su valor pimario se procede a su eliminacién, contades desde la fecha de sus
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utimo asiento contable, de acuerda con el protocolo establecido por el Archivo y los
Comprobante de ajuste {lineamientos y normas legales de conservacion vigente. Resolucidn 354 de 2007,
Soporte de contabilidad Resclucion 356 de 2007
DGCID.GRF 23 CONCILIACIONES
. ; £n esta Serie documental se evidencia los registros y movimienies de la infermacion
231 Conciliaciones Bancarias GRF PL O3 - CFACC 2 10 x contable que responde a las necesidades y practicas ejecutadas en Metrovivienda en
funcion de las actividades. Una vez cumpla su valor primarno se procede a su eliminacion
Acta de conciliacion bancaria de acuerdo con el protocolo establecido por el Archivo. Resolucion 354 de 2007,
Conciliacion Resolucion 356 de 2007, Resclucion DDC-Expedida anualmente) Instructivos expedidos
Exiractos Bancarios por la Contaduria General de la Nacitn (Expedida anualmente)
Libro Auxiliar de Bancos B } ] — — 1
232 Conciliaciones de Cartera GRF PC O3 - CEACC 2 10 ¥ En esta Serle documental se evidencia |os registros y movimientos de la informacion
- contable que responde a las necesidades y practicas ejecutadas en Metrovivienda en
funcion de las actividades. Una vez cumpla su valor primaric se procede a su eliminacion
Acta de conciliacién de cartera de acuerde con el protocole establecido por el Archive. Resolucion 354 de 2007,
Venta de Bienes Resclucién 356 de 2007, Resolucion DDC-(Expedida anualmente) Instructivos expedidos
Procesos de Cartera por la Contaduria General de la Nacién (Expedida anualmente}
i e . En esta Serle documental se evidencia los registros y movimientos de la informacicn
234 Conciliaciones Especificas GRE P03 - CRACE 2 10 X contable que responde a las necesidades y practicas gjecutadas en Metrovivienda en
- . . . funcién de las actividades. Una vez cumpla su valer primario se procede a su eliminacien
Conc!liac!(_ﬁn de Activos Fijos y Almacen de acuerdo con el pretocolo establecide por el Archivo, Resolucion 354 de 2007,
Conciliacion de Cartera Resolucién 356 de 2007, Resolucisn DDG-(Expedida anualmente) Instructivos expedidos
Conciliacidn de Predios, Litigios y Demandas por la Contaduria General de la Nacion (Expedida anualmenie)
Conciliacion de Nomina
23.3 c iliaci de O - Reci - vco ; ¢ " En psta Serie documental se evidencia los registros y movimientos de la informacion
) oncillaciones de Uperaciones Reciprocas GR PCO2 -1 2 1 contable que responde a Ias necesidades y practicas ejecutadas en Metrovivienda en
funcion de |as actividades. Una vez cumpla su valor primario se procede a su eliminacion
Solicitud de Info . de acuerda con el protocele establecido por el Archive, Resolucion 354 de 2007,
olicitud de Informacion X . Resolucion 356 de 2007. Resolucion DDC-(Expedida anualimente) Instructivos expedidos
CGN2005_002_Saldos de Operaciones Reciprocas por la Contaduria General de la Nacién (Expedida anuaimente)
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PROCEDMAENTO

Ventas -IVA

. . Ch
DGCID.GRF 25 CONSTITUCION DE LA CAJA MENCR GRF FC DS - CM 2 0 x Esta Sere documental evidencia los documentos que se reguieren para |a existencia
inicial de un fondo para atender los gastos de caja menor. refleja el desarmallo v tramite de
Resolucion de apertura las cajas menores la gestion. Una vez pierda su vaior primario se procede a su eliminacion de acuerdo con
Solicitud de certificado de Disponibilidad Presupuestal el protocelo establecido por el archive. Decrelo No. 051 del 14 de febrero de 2007,
Certificado de disponibilidad presupuestal Decreto 2768 de 2012
Comunicacion Oficial de Apertura de Tesoreria para la
caja menor
Certificado de Registro Presupuestal
DGCID.GRF 30 CUENTAS BANCARIAS GRE PE O3 - CRACE ' 4 . En esta Serie documental se evidencia los registros y movimientos de la informacian
| ) o contable que responde a las necesidades y practicas ejecutadas en Metrovivienda en
Comunicacion oficial a la entidad financiera solicitando funcién de las actividades. Una vez cumpla su valor primario se procede a su eliminacién
la apertura de cuenta de acuerdo con el protocolo establecido por el Archivo. Resolucion 354 de 2007,
Comunicacion enviando i documentacion de aperura Resolucion 356 de 2007, Resolucion DOC-(Expedida anualmente] Instructives expedidos
ae CIL:en\l.a - ' per por ks Contaduria General de |la Nacién (Expedida anualmente}
Tarjeta de registro de firmas
Comunicacion oficial selicitando el certificado de saldo
de |a cuenta
DGCID.GRF 31 DECLARACIONES TRIBUTARIAS
- . Esta Subserie Documental refleja la ej_e-c-hcibn de ios naaéz_m- de ir puestos 'Ii'q ades, con
31.1 Declaracion Bimestral de Impuestos sobre las GR e 0T - 0T 5 10 X sus respectivos soportes y anexos que pueden ser repones contables cenificaciones, y

Orden de Paga

Baucher dei Banco
Formulario de Deglaracion
Borradar def formulano
Cuadro Resumen

Anexos a la Deciaracion

deméds documentos gue tengan relacidn de causalidad con la liguidacién y las bases de
estos impuestos que acrediten el cumplimienta y las condiciones establecidas en la ley v
con las nemmas Tributanas en el desarolla y ejecucian de los progescs y actividades en

A da. Una Vez cumplan con el vaior primano se procede a su disposician final
de eliminacién siguiendo el protecols establecido por el Archivo. Estatuto tributario. Ley
1370 de 2009, Ley 1430 de 2010, Decreto legislative 4825 de 2010, Estatute de Bogotd
D.C. ley 97 de 1813, Ley 75 de 1586, Ley 1332 de 19686 Decreto Ley 1421 de 1593,
Reglamentado parcialmente por los Decretos Nacionales 1677 de 1893, 2537 de 1983
1187 de 1998 y 1350 de 2005 Acuerdo 65 de 2007 Reglamentade por el Decreto Distritat
271 de 2002, Reglamentado por el Decreto Distrital 472 de 2002 Ley 488 de 1598, an.
128
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Declaracién de Impuestos a la Seguridad sus respectivos soportes y anexos que pueden ser reportes contables, certificaciones, y
3.2 Democratica GRF PCO7 - OT 2 10 X demas documentos que tengan refacion de causalidad con la liquidacion y las bases de
estos ir tos que acrediten el cumpli o y las condici establecidas enfaley y
Orden de Pago con las normas Tributarias en el desamolio y ejecucion de los proceses y actividades en
Baucher del Banco Metrovivienda. Una Vez cumplan con el valor primario se procede a su dispesicion final,
. A de eliminacion sigulende el protocolo establecido por el Archivo. Decreto legisiativo 4825
gzr;:f{”geﬁoﬁ:?;rﬁsmn de 2010, Estatuto de Bogota D.C. ley 97 de 1913, Ley 75 de 1986 Ley 1333 de 1986.
N Decreto Ley 1421 de 1993, Reglamentado parcialmente por los Decreles Macionales
Certificado de Disponibilidad Presupuestal 1677 de 1993, 2537 de 1993, 1167 de 1998 y 1350 de 2005. Acuerdo 65 de 2002
Certificado de Registro Presupuestal Reglamentado por el Decreto Distrital 271 de 2002, Reglamentado por el Decreto Distritat
Hoja de Trabajo 472 de 2002 Ley 488 de 1988, art. 135
Anexos a la Declaracion
R \ - i - Cee— - 1 Esta Subserie Documental refleja 1a ejeclicion de los pagos de impuestos liquidados, con sus
313 D on de Imp al Patrimonio GRF pCO7-DT 2 10 x respectivos sopories y anexos que puiaden ser IEPEFT%QEMISNBS cerificaciones, y demas
Orden de Pago d 1tos que tengan relacion de causalidad con_la liquidacian y las bases de estos
impuestos que acraditen el cumplimi ylast biecidas en la ley y con las
Baucher ‘_j9| Banco X nomas Tributarias en el desarrollo y ejecucion de los procesos y actividades en
Formulario de Declaracion Metrovivienda. Una Vez cumplan con €l valor primatio se procede a su disposicin final, de
Borrador del formulario inacian siguiendo el p ido par el Archivo. Decieto legislative 4825 de
Certificado de Disponibilidad Presupuestal 2010. Estatuto de Bogota D,C. ley 97 de 1913, Ley 75 de 1986. Ley 1333 de 1986. Decreto
Certificado de Registro Presupuestal Ley 1421 de 1993, Reglamentado parcialmente por los Decretos Nacicnales 1677 de 1993,
Hoja de Trabajo 2537 de 1993, 1187 de 1998 y 1350 de 2005 Acuerdo 65 de 2002, Reglamentado por el
. Decreto Distrital 271 de 2002, Reglamentado por e Decreto Distrital 472 de 2002 Ley 488 de
Anexos a la Declaracian 1998, ant. 138
Esta Subserie Decumental refleja fa ejecucion de los pagos de impuestos liquidados, con
sus respectivos soportes y anexns que pueden ser reporles contables, certificaciones, y
demas documentos que tengan relacion de causalidad con fa liguidacion y las bases de
1.4 Declaracion de Industria y Comercio GRF pC07 - OT 2 10 ¥ estos impuestos que acrediten ef cumplimiento v las condiciones establecidas en fa ley y
: : con las normas Tributarias en el desamollo y ejecucian de los proceses y actividadges en
Metrovivienda. Una Vez cumplan con el valor primario se procede a su disposicion final,
de eliminacién siguiendo el protocolo establecida por e| Archivo. Decreto legisiative 4825
de 2010, Estatuto de Bogota D.C. ley 97 de 1913. Ley 75 de 1986. Ley 1333 de 1986,
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Orden de Pago ecrelo Ley 1427 de 19%3, Reglamentade parciaimente por los Decretos Nacionales
Formulario de Declaracion 1677 de 1993, 2537 de 1993, 1187 ds 1998 y 1350 de 2005. Acuerdo 65 ds 2002
Certificado de Disponibiidad Presupuestal ?;gl:m;onéana:n ps‘:peé Seir;:?i D;,Iim:a;;h de 2002, Reglamentado por el Decreto Distrital
Ceificado de Registro Presupuestal < fe clis ey 4bbde 195 '
Hoja de Trabajo
Movimientos de subcuenia
Anexcs a la Declaracion

315 Declaracién de Renta y Complementarios GRF P07 - OT 5 W0 Esta Subserie Documental refleja la ejecucion de los pagos de impuestos I.iquid.:idos. con

X sus respectivos sopories y anexos que pueden ser reportes contables, cerificaciones, y
Formulario Declaracion demas documentos que tengan relacion de causalidad con la liquidacion y las bases de
Borrador Declaracian Renta y Complementarios estos impuesios que acrediten el cumplimiento y las condiciones establecidas en la ley y
Heja de Trabajo cen las nermas Trbulanas, en el desarmclic y ejecucién de los procesos y actividades en
Conciliacion de Perdida Contable y Utilidad Fiscal z’ieh[uviuienq;. Una Vez cu:np‘.a‘n c::;n el :'aLl:I\r pr;mano seApr&;:edeDa su;ﬂislposilr.ic'n ﬁzgé.s
P . . . . e gliminacién siguiendo el protecoio establecido por el Archivo. Decreto legislativo
Conciliacién Patrimonio Centable y Fiscal
Bat ! {'3 eral ! LA de 2010, Estatuto de Bogoté D, C. ley 57 de 1913. Ley 75 de 1966, Ley 1333 de 1586,
_aance enera Decrets Ley 1421 de 19593, Reglamentade parcialmente por [os Decretos Nacionales
Estado de Resultado_s. 1677 de 1993, 2537 de 1993, 1187 de 1998 y 1350 de 2005, Acuerdo 65 de 2002
Anexos a la Declaracion Reglamentado por el Decreto Disirital 271 de 2002, Reglamentado por el Decreto Distrital
472 de 2002 Ley 4B8 de 1958, art. 138

Declaracién de Retencion en la Fuente, Reteiva e A Esla Subserie Documental refieja la ejecucion de los pagos de impuestos J.iquid;:r'ns. con

316 GRF PCO7- 0T 2 0 X sus respectivos sopores y anexos que pueden ser reportes contables, cerificaciones, y

Impuestos de Timbre

Orden de Pago
Baucher del Banco
Formulario Declaracion
Borrador del fermulario
Cuadro Resumen

Libro Auxiliar Definitivo
Anexos a la Declaracian

demds documentos que tengan relacién de causalidad con la liquidacidn y las bases da
estos impuestos que acrediten el cumplimisnto y las condiciones establecidas enlaley y
con las normas Tributarias; en el desarrollo y ejecucién de los procesos y actividades en
Metrovivienda. Una Vez cumplan con el valor primario se procede a su dizpasicién final,
de eliminacion siguiendo el protocolo establecido per el Archivo. Decreto legislativo 4825
de 2010. Estatute de Bogota D. C. ley 87 de 1813, Ley 75 de 1886, Ley 1333 de 1586
Decreto Ley 1421 de 1853, Reglamentado parcialmente par los Decretos Nacicnales
1677 de 1883, 2537 de 1993, 1187 de 1898 y 1350 de 2005. Acuerdo 65 de 2002,
Reglamentada por el Decreto Distrital 277 de 2002, Reglamentado por el Decreto Distrital
472 de 2002 Ley 488 de 1958 art. 138
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Esta Subserie Documental refleja la ejecucion de los pages de impuestos liguidados, con
sus respectivos soportes y anexos que pueden ser reportes contables, certificaciones, y

COMPLEMENTARIO

317  |Declaraciones de Retencidn Industria y Comercio GRF PCO7 - DT 2 10 demas documentos que tengan relacion de causalidad con la liquidacion y las bases de
estos impuestos que acrediten et cumplimiento y 1as condiciones establecidas en fa ley y
n las normas Tributarias; en el desarrollo y ejecucion de los procesos y actividades de
Orden de Pago Metrovivienda. Una Vez cumplan cen los valores primarios se procede a su disposicion
Formulario Declaracion final, eliminacién siguiendo los protocelos establecidos por el Archivo. Decreto legislative
Baucher del Banco 4825 de 2010. Estatuto de Bogota D, C. ley 97 de 1813, Ley 75 de 1986. Ley 1333 de
Borrador del formulano 1986, Decreto Ley 1421 de 1993, Reglamentade parcialmente por los Decretos
Libro Auxiliar Definitivo Macionales 1677 de 1993, 2537 de 1993, 1187 de 1898 y 1350 de 2005. Acuerda 65 de
Amexos a la Declaracion 2(.}[)2.. Reglamentado por el Decreto Distrital 271 de 2002, Reglamentade por et Decreto
Distrital 472 de 2002.Ley 488 de 1998, art. 138
DGCID.GRF 13 ESTADOS CONTABLES E INFORMES R R . 10 £n esta Serie se evidencia la documentacion gue son el producto del proceseo contable de

do con el cumplimi de los fines financieros; existe una gran variedad de estadas

Analisis de Cuentas por Pagar
Informacién Exagena a la DIAN
Informacién Exogena a la SDH

Saldos y Movimientos CGN 2005 -001
Operaciones Reciprocas CGN 2005-002
Balance General

DDC 100-2007

Estade de Actividad Financiera, Econémica, Social y
Ambiental

Estado de Cambios en el Patrimonio
Tabla de Composicidn Patrimonial
Estado de Flujo de Efectivo

Motas a los Estados Contables

informes contables que son exigidos por los entes reguladeres y responden a las
necesidades y practicas de Metrovivienda. Una vez Cumpla su valor primario se procede
a setecciohar una muestra del 5% segun el protocolo establecide por el Archivo. Estatuto
tibutario, Ley 1370 de 2009. Ley 1430 de 2010, Decreto legislativo 4825 de 2010
Estatulo de Bogeta D,C. ley 87 de 1913, Ley 75 de 1986. Ley 1333 de 1986. Decreto Ley
1421 de 1993, Reglamentado parciaimente por los Decretos Nacionales 1677 de 1993,
2537 de 1983, 1187 de 1998 y 1350 de 2005,
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DGCID.GRF 36 FACTURAS PC O - AC 5 En esta Sere se evidencia la documentacion como el products del proceso contable de
. L uerdo con el cumplimiento de los fines financieros. una vez cumpla con su valor
. primarie de procede a su eliminacién de acuerdo con el protocolo establecido por el
Ei‘:::: :: g:;:j ;Z’;::\::.}:nda Archive. Resolucién 354 de 2007, Resolucion 356 de 2007,
|
Comprobantes
Recibos de caja y notas de ingresos
A . Esta Serie documental se refleja el producio de las actividades de pagos a proveedones,
DGCID.GRF 37 GESTION DE PAGOS o Pe-11-W B x Cr i , ¥ olros pages gue realiza la entidad; en ellos se refieja la orden de pago y Ios
Orden de pago anexos soportes comespondientes para efectuar el pago; esta actividad se rg_aliza en los
Memarando remisorio con documentos soporte para el sistemas operativas que tiene Metrovivienda. Una vez pierda la documentacion su valor
primario se precede a su eliminacién de acuerde con el protocolo establecide por el
Eago archivo. Decreto Ley 1421 de 1953, "Reglamentado parciaimente por los Decretos
Ca"t_r”r"a que ZQ ane‘a]"_' @ la orden de pago Nacionales 1677 de 1993, 2537 de 1993, 1187 de 1588 y 1350 de 2005,
ertificacion de cumplimiento
Certificada Disponibilidad Presupuestal.
Certificado Recurso Presupuestal
DGCID.GRF 41 INFORMES
41.5 |Informes de Cartera | GRF__| FC 08 - AC 8 B ¥ |En esta subserie se evidencia documentacion que hace parte de los productos que
. ) comesponden a los procesos contables de acuerdo con el cumplimiento de los fines
Informe: de Cartera a Secretan:a de Hacienda . financieros de las actividades ejecutadas en Metrovivienda, Esta documentacién una vez
Infarme de Cartera a contaduria General de la Nacion cumpla su valor primario se procede a seleccionar una muestra del 5% de la produccion
{BDME) anual sequn el protocelo establecide por el Archivo. Decreto Distrital 195 de 2007
Comunicaciones Oficiales de Cartera Resolucitn 248 de 2007. Art. 20.
- . _ La Subserie documental evidencia los reportes generados en la entidad y a las ofras
41 414 |Informes de Ejecucién Presupuestal GRF PCO1- AP 3 x entidades de coniral, con infarmacién de los procesos ejecutados en Metroviviend; una
Info de e . ctivali inf d vez pierdan su valor primario de procede a la dizposicién final de consenvacion de
r? rm.e. © eje_cucn:n activa(ingresos) e informe de acuerde con el protocolo v los lineamienios establecidos por el archive. Decrete Distrital
ejecucion pasiva {gastos) 195 de 2007.
Comunicacion oficial remisora del informe ejecucion a
secretaria de hacienda, secretaria de planeacion y
entes de control
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- . X La Subserie documental evidencia los reportes generados a otras entidades con
4 412 Informes a Organismos de Contral y Vigitancia GRE PCO2-ICF 1 4 X informacién de los procesos ejecutados en Metrovivienda; los documentos

— generados que se realizan sirven para analisis financieros y estudios estadisticos.
informe de Tesoreria :’i fa Veedurla Distrital Una vez pierdan su valor primario de procede 3 la disposicién final de conservacién
informe de la Tesoreria a la Personeﬂa . de acuerdo con e! profocolo establecido por el archivo, Articule 26 del Decreto
Informe de la Tesoreria a la Secretaria de Hacienda Distrital 195 de 2007. Resolucién DDC-000004 de 2007. Art. 1

Informe de la Tesorerla al Concejo de Bogota

Informe financiero a la secretaria distrital de planeacion
Informe de transferencias de la nacion a la contralorfa
Distrital

Informe de transferencias de la nacion a la contraloria
Distrital

Informe al fondo de vigilancia y seguridad de Bogota
—— —1 4 _|por retenciones de los contratos de obra

DGCID.GRF 47 LIBROS OFICIALES DE CONTABILIDAD . .. . —
473 Libro Mayor GRF PLOZ - ICF 2 o b La Serie documental evidencia los registros contables de las cuentas que se
mangjan en Metrovivienda, ademas contienen los comprobantes y soportes
contables requeridos de acuerde a las actividades. Una vez han cumplido su valor
primario se procede a su eliminacion, de acuerdo con el protecolo v los

tineamientos establecidos por el Archivo y la normatividad legal vigente. Resolucion
354 de 2007, Resolucién 356 de 2007.

47.2 Libro diario GRF PCOZ - ICF 2 10 X La Serie documental evidencia los registros contables de las cuentas que se
manejan en Metrovivienda, ademas contienen los comprobantes y sopertes
lcontables requeridos de acuerdo a las aclividades. Una vez han cumplide su valor
primario se procede a su eliminacién, de acuerde con el protocolo y los
lineamientos establecidos por el Archivo y 1a normatividad legal vigente. Resolucién
354 de 2007, Resclucion 356 de 2007.

4a7.1 Libros auxiliares Moviento Contable GRF PCO2-ICF 2 10 3 La Sene documental evidencia fos registros contables de las cuentas que se
manejan en Metrovivienda, ademas contienen los comprobanies y sopories
contables requeridos de acuerde a las aclividades. Una vez han cumplido su valor
primario se procede a su eliminacién, de acuerdo con &l protocolo y los
lineamienios establecidos por ef Archivo y la normatividad legal vigente. Resclucion
354 de 2007, Resolucién 356 de 2007.

Balance de prueba por cuenta detalle
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MODIFICACIONES PRESUPUESTALES

531

Traslados Presupuestales que Afectan los
Agregados

PFCO1- AP

Solicitud de traslados presupuestales entre agregados GRF- FM-03
Justificacion del traslado presupuestal interne entre agregados
Solicitud de concepto sobre s modificaciones presupuestiales de
inversion Selictud de fraslados presupuestales entre agrogados
GRF- FM-03

Justificacion dal traslade presupuestalinterne entre agregados
Solicitud de concepto sobra las modificaciones presupuestales de
inversioSakcitud de traslados p enfre agregados GRF-
FM-O3

Justificacign del trasiado presupuestal interna enfre agregados
Solcitud de concepto sobre las modficaciones presupuestales de
inver: que afectan bs agregados

que afectan ios agregados

Concepto sobre viabilidad para efectuar el traslade presupuestal
IMErne por inversion

Resolucion de rasado presupuesial gue afecta os agregados
Justificacion kegal, econdmica y financieralermpresa industrial y
eomercial del estade)

Acuerdo Junta Directiva

Oficio remisario dal acto administrativo 2 i secretaria de hacienda v
planeacian

Comunicacion oficial. solicitud de inclusién de las madificacionss
presupuestales en la agenda del CONFIS

Acta de reunion del CONFIS

Resolucian de aprobacion del CONFIS

Comunicacion oficial del CONFIS & cada una de la enfidades
rermtendo las modificaciones presupuestales aprobadas

Esta Serie Documental evidencia en cada una de las subseries documentales ei conjunto
de registros y de documentos contables, en donde reflejan el aumento ¢ disminucién de
las cuantias de las apropiaciones de acuerdo a la ley, modifican el presupuesto en
Metrovivienda. Mo ofrece valor para la investigacion por io tanto una wez cumplido su valor
primaric s procede a su eliminacion de acuerdo con el pretocolo establecido por el
archivo. Decreto Distrital 195 de 2007
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Traslados Presupuestales que NO Afectan los

La subserie documental evidencia el conjunte de registros y de documentos contables. en

53.2 d GRF FCO1- AP 10 X donde reflgjan el aumento o disminucion de las cuantias de las apropiaciones de acuerde
Agregados a la ley, modifican el presupuesto de Metrovivienda. Mo ofrece valor para la investigacion
. . por lo tanto una vez cumplido su valor primario se procede a su eliminacién de acuerdo
E:;g;ud de traslados presupuestales internos GRF-PC- cen el protocolc establecido por el archive. Decreto Distrital 195 de 2007,
Justificaciones traslado presupuestal intermo
Certificado de disponibilidad presupuestal
Resolucién de traslado presupuestal que no afecta los
agregados
: 4ol - . 10 " La subserie documental evidencia el conjunio de registros y de decumentos contables, en
R — 533 Reducciones Presup GRF fc 01 - AP donde reflejan &l aumento o disminucién de as cuantias de las aprepiaciones de acuerdo

Oficio emitido por la secretaria distrital de hacienda,
informando la reduccién del presupuesto de la entidad
Decreto de reduccion presupuestal

Certificados de disponibilidad presupuestal de los rubros a
los cuales se les reduce el presupuestio

Resolucion de reduccién presupuestal, emitida por la
entidad

Justificacion legal, economica y financiera de la reduccidn
presupuestal(solicitada por una entidad)

Memarando solicitande la reduccién presupuestal

(Acuerdo Junta Directiva

Comunicacion cficial remisora a la secretaria de hacienda,
del acto administrativa de reduccion presupuestal
Comunicacion oficial solicitando a |a secretaria de hacienda
y planeacién la aprobacion de la reduccidn presupuestal
Resolucion de CONFIS aprobando fa reduccicn
presupuesial

Comunicacion oficial emitida por el CONFIS, remitiende la
resclucion de aprobacion de la reduccion presupuestal
Resolucién de reduccién presupuestal en la entidad

[ a I3 gy, modifican et presupuests de-Metrovivienda -Ne-effece valor para la investigacion

por Io tante una vez cumplido su valor primario se procede a su eliminacion de acuerdo
con el protecolo establecido per el archivo. Decreto Distrital 195 de 2007.
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pepenpencid | seme | sustene T o, | A s
SUSPENCIONES O APLAZAMIENTOS La subserie documental evidencia el conjunto de registros y de decumentos contables, en
53.4 GRF PC DL - AP | 7 10 X donde reflejan el aumento o disminucién de las cuantias de las apropiaciones de acuerdo
PRESUPUESTALES l a la ley, modifican el presupuesto de Metrovivienda. Mo ofrece valor para |a investigacion
. R . peor lo fanto una vez cumplido su valor primaric se procede a su eliminacion de acuerds
Memorando solicitando Ia suspension o aplazamiento con el protocoin establecido por el archivo. Decreto Distrital 195 de 2007
presupuestal que no afecta los agregados
Actos administrativos de suspension o aplazamienta
presupuestal
Resclucion de suspension o aplazamiento
presupuestal, emitida por la entidad
Esta Sene refleja el movimiento contable de acuerdo a la nomatividad y decigiones en la
DGCID.GRF 70 SOSTENIBILIDAD DEL SISTEMA CONTABLE entidad, una vez cumpla su valor primarno se procede a su eliminacién de acuerdo con el
. s . 1 rotocoln establecido por el Archive. Resolucion 354 de 2007, Resclucién 356 de 2007
Actas de comité de Sostenibilidad del Sistema _ ~ P & P ' - !
70.1 GRF FCOZ - ICF 2 10 %
Contable
Acta de comité B T 1T
Resoluciones |
{NOMBRE RESFONSABLE DEPENDENCIA: Lady Ximena Pérez Rosero FIRMA RESFONSABLE DEFENDENCIA:
E=  Eliminacion — L—-"‘j)ﬁﬁ/:
RESPONSABLE DE LA GESTION DOCUMENTAL: Lady Ximena Pérez Rosero FIRMA RESPONSABLE DE LA GESTION DOCUMENTAL: T
—




