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DGEID - 6D 2 ACTAS
2.4 Actas de Comité interno de Archivo GO PC-02-Ac 2 3 % ¥ La Subserie documental contiene informacién de |a gestion documental de la entidad, lo
cual evidencia actividades realizadas e informes aprobados en la adminigtracion; una vez
‘Comunicacian oficial citando al comiié la documentacion plerda su valer pimaric se proceds a su eliminacion fisica previa
Acta de comité microfilmacién de ka documentacion para la preservacion de la informacian. Ley 554 de
2000 Art. 49. Ley 80 de 1989. Ley 527 de 1599, Decreto 2678 de 2012. Resalucion 019
Actas del 2001, Acuerdo 08 de 15895,
CONSECUTIVO COMUNICACIONES OFICIALES
DGECID - GD 24
Consecutivo de Comunicaciones Oficiales . La Subserie documental contiene informacion de la gestién documental de 1a entidad. la
241 Enviadas Go PL-O3-Ac 2 3 X cual evidencia actividades realizadas e informes aprobados en la administracion, una vez
la documentacion pierda su valor primaric se procede 3 su eliminacion fisica . Ley 554 de
it ; i 2000. Art. 45. Ley BO de 1989. Ley 527 de 1899, Cecreto 2578 de 2012, Resclucion 018
MUnRICAcIoNes on Vi
Cemunicaci ficiales enviadas del 2001. Acuerdo 08 de 1895
La Subserie documental contiene infarmacisn de la gestion decumental de 1a entidad, lo
DGCID - G 28 CUADRO CLASIFICACION DOCUMENTAL G0 PC-D2-AC 2 18 X cual evidencia actividades realizadas e informes aprobados en la administracion; una vez
|3 documentacion pierda su valor primaric se procede a su eliminacién siguiendo el
protocele de archivo. Ley 594 de 2000. Art 48. Ley B0 de 1988, Ley 527 de 1999. Decretn
Cuadro de clasificacion documental 7578 de 2012. Resolucion 018 del 2001. Acuerdo 08 de 1895,
pGeiD - 6D a3 INSTRUMENTOS DE CONTROL G0 P -Co
Registro de Control de Comunicaciones oficiales } L.a serie documental evidencia la gestion intemna de la oficina de correspandencia en fa
recibidas. distribucion de documentas que se reflejan como instrumentos de control, descripcion de
i : ihi i imi dimiento a nivel inteme y exderno. Una vez pierda su
Plan m ondenci - | 2 registros y seguimiento del proc:PT y
434 ila de control cormesp cia a recibir &b A 3 * valar srimario se procede a su eliminacion. Ley B0 de 1989, Ley 594 de 2000. Resolucion
019 de 2001. Decreto 2150 de 1985
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Gestion Documental

Registro de Control de Comunicaciones oficiales La serie documental evidencia la gestion intema de la oficina de corespondencia en la
Enviadas. distribucian de documentos que se reflejan come instrumentos de control, descripcidn de
P i imi imi ivel i . Una vez pierda su
Planilla de control come: n ia enviad a1 registros y seguimiento del procedlmler_llu a nivel interno y extemo.
432 ! spondencia enviada o PC-01-Ca 3 X valor primario se procede a su eliminaciéon, Ley 80 de 1989. Ley 594 de 2000. Resclucion
019 de 2001. Decreto 2150 de 1995
DGCID - GD L1 INVENTARIOS
46.2 Inventarios documentales en custodia GD PC02AE 4 ® x La Subserie documental contiene informacicon de los inventarios documentales de la
nbidad, una vez la documentacién pierda su valor primario se procede a su eliminacion
Formatos Unicos de inventario Documental - Traslado fisica previa microfiimacian de ta documentacion para la resenvacion de la
de documentos al Archivo de Gestion Centralizado informaciansiguiendo el profecolo de archivo. Resolucion 019 del 2001, Acuerdo 08 de
Inventario de FUID de Carpetas bajo custodia (Hoja de 1985
calculo)
. o - La Subserie documental contiene informacion de los inventarios documentales de la
46.3 Inventarios documentales a eliminar Go PLDz.Ac 1 X lentidad, una vez 'a documentacion pierda su valor primario se procede a su eliminacién
. fisica siguiendo el protocolo de archivo. Resolucién 019 del 2001. Acuerdo GB de 1995,
FUID Documentos a eliminar
Acta de Elimmnacion
Constancia de publicacion
Certificacion de eliminacian
DGCID - GD 59 PLANES
. . La Subserie documental contiene informacian de los planes de mejoramiento de la
. G PC-02-A X . . . . y .
s9.47 Plan de Mejoramiento < 2 entidad, Una vez pierda su valor primario se procede a su eliminacion siguiendo el
Informes diagnasticos o de requerimientos protocolo de archivo. Ley 534 de 2000. Art 49. Ley 80 de 1989. Ley 527 de 1599, Decreto
Planes de mejoramiento 2578 de 2012, Resclucién 018 det 2001. Acuerdo 08 de 1955,
Informes de seguimiento
DGCID - GO 50 PRESTAMOS DOCUMENTALES G PC.02-AcC " X La Subserie contiene informacidn de la gestion documental de 1a entidad, una vez la
. . R documentacién pierda su valor primaric se procede a su eliminacion siguiendo el
Solicitud de consulta y préstama de documentos (si protocolo de archiva, Ley 564 de 2000. Art. 48. Ley 80 de 1989. Ley 527 de 1999. Decreto
aplica) 2578 de 2012. Resolucidn 019 del 2001. Acuerdo 0B de 1995,
Registro de consulta y préstamo de documentos
Reporte de prestamos doecumentales vencidos
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Gestion Documental

[CT= 1 Cansaryacion Total

Cronegrama de transferencias documentaies pnmarias
Comunicacion enviando el cronograma de

Inventarios de registros documentales de la
Comunicacién oficial informando la programacion de
saneamiento ambiental

Comunicacidn oficial informando que no se reguiere
Informe técnico de saneamiento ambiental preventve
Acta de comité de archivo aprobando la eliminacion
(copi

ol e B
A ARCHIVODE | ARCHIVO
SePENOSCIA stesERE PROCESO PROCECIMENTS RS TANT sl -
il i " i
DGCID - GO 71 TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL w PC-02-Ac 2 4B X % La Subserie contiens informacion de |3 gestion documental de Iz entidad, una vez la
. o . documentacion pierda su valer primario se procede a su eliminacién fisica previa
Tablas de retencion documental micrefilmacion de la documentacion para la preservacion de la informacian Ley 594 de
P P ¥
Encuesta documental . 2000. Art., 49. Ley B0 de 1989, Ley 527 de 1998 Decreto 2578 de 2012, Resclucisn 019
Comunricacian oficial remitiendo las TRD para cencepto del 2001, Acuerdo 0B de 1995
Concepto de las TRD de archivo de Bogota
Cemuricacion oficial remisoria de las TRD al concejo
Acuerdo del concejo distrital de archives (aprobando las
TRD) Copia
DGCID - GD 72 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
721 Transferencias Documentales Primarias G PC-D2-Ac 2 3 x La Subserie contiene informacicn de 1a geshon documental de i3 entidad, o cual

evidencia actividades realizadas | una vez la documentacion pierda su valor primario se
procede a su eliminacion siguiendo el prolocole de archivo. Ley 584 de 2000 At 49 Ley
&0 de 18B9. Ley 527 de 1599, Decreto 2576 de 2012, Resolucion 019 del 2001, Acuerda
08 de 1985,
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