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GG-CM 2 ACTAS
Acta de Comité de Coordinacidn de Control Interno La Serie documental refleja lo sucedide, acordado y aprobado en las reuniones de la
2.2 CM PC-02-EGI 1 4 X oficina control interno. Una vez cumpla su valor primario se procede a su conservacion
Citacion N total de acuerdo con el protocelo de archiva, Constitucion Politica de 1991, Articulos. 209
Acla y 269, Ley 594 de 2000. Art. 42, Ley 87 de 1993. Reglamentada parcialmente por el
Infor taci Decreto Macional 1537 de 2001, Ley 43 1990, Art. 7. Decreto 2145 / 1999, Decreto
nlormes y presentaciones 4485 de 2009, Decreto 1599 de 2005. Resolucion 357 de 2008. Decreto Distrital 176 de
2010. Decreto Distrital 371 de 2010.
2.3 |Actas Comité Evaluador CM PC-02-EGI 1 4 3 La Serie documental refleja lo sucedide, acordado y aprobado en las reuniones de la
Acta ) - |oficina contral interno. Una vez eumpla su valor primario se procede a su cuns.ervacién
Informes y presentaciones total de acuerda con el protocolo de archivo. Constitucian Politica de 1991. Articulos. 209
y 269, Ley 594 de 2000. Art. 49, Ley 87 de 1993, Reglamentada parcialimente por el
Decreto Nacional 1537 de 2001. Ley 43 11990 Art. 7. Decreto 2145 / 1999, Decrefo
4485 de 2009, Decreto 1588 de 2005. Resolucion 357 de 2008. Decreto Distrital 176 de
2010. Decreto Distrital 371 de 2010,
GG-CM 11 AUDITORIAS
itori . 6 5 La Serie documental refleja el seguimiento y evaluacion que se genera de acuarde con
111 ::l::;:::i:i::mmas Evaluacion a la Gestion CM PC-06 - AISIGEI 1 9 X X |los procedimientos y &l plan que tiene Metrovivienda acorde con la normatividad vigente.
— Una vez cumpla con su valor primario se procede a seleccidn con una muestra det 5%
Plan dg au&?u.tona de la documentacicn para conservacién utilizando el procese de microfilmacién como
Comunicacion oficial respaldo a las actuaciones de la entidad, posteriormente eliminar los documentos de
Registros de visita acuerdo con el protocolo de archivo. Decreto 4485 de 2009. NTC GP1000:2009. NTC
Inferme preliminar I1SO 9001:2008. NTC 15019011 de 2011. Decreto Distrital 651 de 2011, NTC 150 8000
Informe final de 2008, NTD SIG 001:2011.
Aclas de compromiso/reunién
11.2 |Auditorias Externas B CM PC-06 - AISIGEI 1 9 X ¥ |La Serie documental refleja el seguimiento y evaluacién que se genera de acuerdo can
_ Informe los procedimientos y el plan que tiene Metrovivienda acorde con la normatividad vigente.
Comunicacién Oficial Una vez cumpla con su valor primario se procede a seleccidn con una muestra def 5%
de la documentacidn para conservacién utilizando el procese de microfilmacicn como
respaldo a las actuaciones de la entidad, posteriormente eliminar los documentos de
acuerdo con el protocolo de archivo, Decreto 4485 de 2009, NTC GP1000:2009. NTC
1SC 9001:2008, NTC 1S019011 de 2011. Decreto Distrital 651 de 2011. NTC IS0 9000
de 2008, NTD SIG 001:2011.
113 |Auditorias Internas del SIG cM PC-08-AZSIGEI 1 9 X ¥ |La Serie documental refleja el seguimiento y t_a\.faluac.»rﬁn que se genera de acuerdo con
— e - Ios procedirnientos y el plan que tienes Metrovivienda acorde con la normatividad vigente.
Programa Anual de Auditonia Una vez cumpla con su valor primario se procede a seleccién con una muestra def 5%
Evaluacién de Auditores de la documentacion para conservacion utilizando el proceso de microfimacion coma
Plan de Auditoria respaldo a las actuaciones de la entidad, posteriormente eliminar los documentos de
Lista de Verificacion acuerdo con el protocolo de archivo. Decreto 4485 de 2009. NTC GP1000:2009. NTC
Informe de Auditoria IS0 9001:2008. NTC 1S019011 de 2011. Decreto Distital 651 de 2011, NTC 1S0 9000
Listados de asistencia de 2008. NTD SIG 001:2011.
GG - CM 41 INFORMES ] .
— - |La Subserie decumental evidencia la informacion solicitada periddicamente por los entes
41.2 |infermes a Organismos de Control y Vigilancia CM PC -02-EGI 1 4 X X de control y vigilancia de acuerdo a la ley de orden nacional y distrital. Una vez cumpla
- - — con su valor primane se procede a la seleccion con de muestra dei 5% de la
Informes a Contraloria de Bogota documentacién para conservacion uliizando el proceso de microfilmacidn como respaldo
Informes a Veeduria Distrital a las actuaciones de |a entidad, posteriormente eliminar fos documentos no
Informes a Personeria de Bogota seleccionados aplicando el protocalo de archive. Constitucion Politica de 1991. Articulos.
Informes a Concejo de Bogota 209y 269, Ley 594 de 2000. Art. 49. Ley 87 de 1993. Reglamentada parcialmente por el
Comunicacion oficial Decreto Nacional 1537 de 2001. Ley 43 /1990. At 7. Decreto 2145 / 1999, Decreto
4485 de 2009, Decrelo 1599 de 2005. Resolucicn 357 de 2008, Decreto Distrital 176 de
2010. Decreto Distrital 371 de 2010
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Informe Ejecutivo Anual del Sistema de Control La Subsene documental refleja |a informacién actualizada y pertinents de las
M.z Interna. CM PC-06-FM-04 1 4 X X evaluaciones ejecutadas en la entidad en cumplimiento de la normatividad y los entes de
Informes "|control y vigilancia del crden nacional y distrital. Una vez pierda su valor primario se
Anexos procede a su conservacion utilizando et proceso de microfilmacion de acuerdo a
comunicacion oficial protocolo de archivo, Constitucion Politica de 1991, Articulos, 209 y 269, Ley 594 de
Certificado de recepcién de informacion 2000. Arl. 49. Ley 87 de 1993, Reglamentada parcialmente por el Decreto Nacional 1537
de 2001. Ley 43 1980. Art. 7. Decreto 2145/ 1999, Decreto 4485 de 2009. Decreto
15808 de 2005. Resolucion 357 de 2008, Decreto Distrital 176 de 2010. Decreto Distrital
371 de 2010
) . La Subserie documental evidencia la informacidn solicitada periddicamente por los entes
418 |nformes de Evaluacion del Sistema de Control cM PC - 02 - EGI 1 4 X X de contral y vigilancia de acuerdo a 1a ley de orden nacional y distrital. Una vi-z cumpla
Interno Contable- Entes de Control y Vigilancia con su valor primario se conservara aplicando el proceso de microfilmacion de acuerdo a
protocolo de archivo.Constitucion Politica de 1991, Articulos, 209 y 269, Ley 594 de
Informes 2000. Art. 49. Ley 87 de 1993. Reglamentada parcialmente por el Decreto Nacional 1537
Anexo‘_s y de 2001. Ley 43 (1990, Art. 7. Decreto 2145/ 1999, Decreto 4485 de 2009, Decreto
comunicacion oficial 1599 de 2005, Resolucidn 357 de 2008, Decreto Distrital 176 de 2010, Decreto Distrital
Certificado de recepcion de informacién 371 de 2010,
. La Subserie documental evidencia la informacion solicitada periadicamenta por los entes
4190 Informe de la Rendicion de Cuenta -Informe a Entes cM PC - 02 - EGI 1 4 % X de control y vigilancia de acuerdo a la ley de orden nacional y distrital. Una vez cumpla
de Control y Vigilancia Electrénico por SIVICOF con su valor primario se conservara aplicando el proceso de microfimacion de acuerdo a
— prolocolo de archivo. Constitucion Pelitica de 1991, Articulos, 209 y 269, Ley 584 de
Informes 2000, Art. 49. Ley 87 de 1993, Reglamentada parcialmente por el Decreto Nacional 1537
Anexos de 2001. Lay 43 (1930 Art. 7. Dacreto 2145 /1999, Decreto 4485 de 2009, Decreto
comunicacion oficial 1599 de 2005, Resalucion 357 de 2008. Decreto Distrital 176 de 2010. Decreto Distrital
Cenificado de recepcidn de informacion 371 de 2010,
La Subserie documental refleja la informacion actualizada de las evaluaciones
41.10 |Informes de Evaluacién a los Acuerdos de Gestidn CM PC - 02 - EGI 1 4 X X ejscutadas en la entidad en cumplimiento de |a normatividad y los entes de control y
vigilancia del orden nacional y distrital. Una vez pierda su valor primario se procede a su
Informes conservacion aplicando el proceso de microfimacion de acuerdo a protocolo de archivo.
Anexos Constitucion Palitica de 1991_ Articulos. 209 y 269. Ley 594 de 2000. Art. 49. Ley &7 de
comunicacién oficial 1893. Reglamentada parcialmente por &l Decreto Nacional 1537 de 2001. Ley 43 /1990,
Art. 7. Decreto 2145 £ 1999, Decreto 4485 de 2009. Decreto 1599 de 2005. Resolucién
357 de 2008. Decreto Distrital 176 de 2010. Decreto Distrital 371 de 2010.
41.11_|Informe de Seguimiento y Evaluacién a la cM PC -02-EGI 1 4 X X La Subserie docunental refleja la informacion actualizada de las evaluaciones
Infarmes gjecutadas en fa entidad en cumplimiento de la normatividad y los entes de control y
Arexos vigilancia del erden nacional y distrital. Una vez pierda su valor pimario se proceds a su
comunicacion oficial conservacion aplicando el proceso de micrefilmacion de acuerdo a protocolo de archivo.
Registro de Visila Constitucion Politica de 1891, Articulos. 209 y 269. Ley 594 de 2000, Art. 45. Ley 87 de
1993, Reglamentada parciaimente por el Decreto Nacional 1537 de 2001. Ley 43 /1990,
Art. 7, Decreto 2145 /1999, Decreto 4485 de 2009. Decreto 1599 de 2005, Resclucion
357 de 2008. Decreto Distrital 176 de 2010. Decreto Distrital 371 de 2010
4112 |Informe de Seguimiento a los Controles de CM PC-02-EGI 1 4 X X La Subserie documental evidencia la informacion solicitada periddicamente por los enles
Informes de eontrol y vigilancia de acuerdo a |a ley de orden nacional y distrital. Una vez cumpla
Anexos con suU valor primaric se conservara aplicando el proceso de microfilmacion de acuerdo a
comunicacion oficial protocolo de archivo, Constitucion Politica de 1891, Articulos. 209 y 269, Ley 584 de
2000, Art. 49, Ley 87 de 1993. Reglamentada parcialmente por el Decreto Nacional 1537
de 2001, Ley 43 /1990, Art. 7. Decreto 2145 / 1999, Decreto 4485 de 2009. Decreto
1599 de 2005. Resolucion 357 de 2008. Decreto Distrital 176 de 2010, Decreto Distrital
371 de 2010,
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41.13 [Informe Pormenorizado de Control Interno CM PC-02 - EGI 4 X X La Subserie documental refleja la informacion actualizada de las evaluaciones
Informes ejecutadas en la entidad en cumplimiento de la normatividad y los entes de control y
Anexos vigilancia del un:l(_-,-n nacional y distrital. Una vez pierda su valor primario se procede a su
comunicacion oficial cnnsorvaqén aplicando e! proceso de microfilmacian de acuerdo a protocolo de archivo
Constitucion Politica de 1991, Articulos. 209 y 269, Ley 594 de 2000. Art. 49, Ley 87 de
I 1993. Reglamentada parcialmente por el Decreto Nacional 1537 de 2001, Ley 43 /1990,
! Art. 7. Decreta 2145 f 1999, Decreto 4485 de 2009. Decreto 1599 de 2005. Resolucion
357 de 2008, Decreto Distrital 176 de 2010. Decreto Distrital 371 de 2010.
41.14 |Informe de Seguimiento a Derechos de Autor CM PC -02-EGI 4 X x Esla subserie refleja informes especificos en cumplimiento de los objetivos misionales de
Informes la entidades distritales, de acuerdo a normatividad vigente. Una vez cumpla con su valor
Anexos primario se procede a su conservacion aplicando el proceso de microfimacion de
cormunicacion oficial acuerdo a prolocolo de archive. Constitucion Politica de 1991, Articulos. 209 y 269, Ley
594 de 2000. Art. 49. Ley 87 de 1993, Reglamentada parcialmente por el Decreto
Nacional 1537 de 2001. Ley 43 /1990 Art. 7. Decreto 2145 / 1999, Decreto 4485 de
2009. Decreto 1599 de 2005. Resolucién 357 de 2008, Decreto Disttal 176 de 2010,
Decreto Distrital 371 de 2010,
e i Esta subserie refleja informes espeacificos en cumplimiento de los cbjstives misionales de
41.15 IF:;::‘::;?:;ECIHGOE a otras Entidades por CM PC-02-EG! 4 X X la entidades distritales, de acuerdo a normatividad vigente. Una vez cumpla con su valor
— primario se procede a su conservacion aplicando el proceso de microfimacion de
Requermiento acuerdo a protocolo de archivo, Constitucion Politica de 1991. Articulos. 209 y 260. Ley
Comunicacion oficial 594 de 2000. Art. 49. Ley 87 de 1953, Reglamentada parciaimente por el Decreto
Informe Nacional 1537 de 2001, Ley 43 /1990 Art. 7. Decreto 2145 / 1999, Decreto 4485 de
2009, Decrato 1592 de 2005, Resolucion 357 de 2008. Decreto Distrital 176 de 2010,
Decreto Distrital 371 de 2010
| GG-CM 59 PLANES
59.7 |Plan de Fomento de la Cultura del Control CM MR 4 . La Sene documental refleja los documentos de trabajo realizades de acuerdo ala
Comunicacian Oficial evaluacion, seguimiento y ejecucién por parte de la oficina de control interno, Una vez
Listados de asistencia cumpla con su valor primario se procede a seleccién con una muestra del 5% de la
Encuesta de satisfaccion docurnentac:ién para conservacion utilizando e! proceso de microfilmacion comao respatdo
. L a las actuaciones de |a entidad, postericrmente efiminar los documentos de acuardo con
Regislro de actividades el protecolo de archivo. Ley 87 de 1893, Reglamentada parcialmente por el Decreto
Macional 1537 de 2001, Directiva Presidencial 01 de 1997, Decreto 2145 de 1999,
Decreto 1599 de 2005. Decreto Distrital 371 de 2010.
59.8  |Plan Operativo Anual de Control Interno CM NSA 4 . x La Serie documental refleja los documentos de rabajo realizados de acuerdo ala
Plan | evaluacidn, seguimiento y ejecuctdn por parte de la oficina de control interno, Una vez
Seguimiento | cumpla con su valor primario se procede a seleccién con una muestra Qel 5% de la
comunicacién oficial documentacitn para conservacion u:ilr_zando el proceso de microfilmacion come respaldo
a las actuacicnes de la entidad, posterionmente eliminar los documentos de acuerdo con
el protocolo de archivo. Constitucion Politica de 1991. Articulos. 209 y 269. Ley 594 da
2000. Art. 49. Ley 87 de 1993. Reglamentada parcialmente por el Decreto Nacional 1537
de 2001, Ley 43 11930, Art. 7. Decreto 2145/ 1999, Decrelo 4485 de 2009, Decreto
1599 de 2005. Resolucion 357 de 2008, Decreto Distrital 176 de 2010, Decreto Distrital
371 de 2010
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59.¢ |Plan de Manejo de Riesgos CM PC-02-FM-04 1 4 X La subserie documental refleja |a identificacion, manejo y seguimiento de los riesgos
— . - polenciales presente y aprobados en Metrovivienda. Una vez cumpla con su valor
io{mumcamon oficial primario se procede a seleccién con una muestra del 5% de la doecumentacion para
C ag - conservacion uthzando el proceso de microfimacion como respaldo a las actuaciones de
Mam.z Con.t?xm es".ateg!?.o ) la entidad, posteriormente eliminar los documentos de acuerdo con &l protocolo de
dentificacion y clasificacion de riesgos archivo. Ley 87 de 1993, Reglamentada parcialmente por el Decreto Nacicnal 1537 de
Andlisis de riesgos 2001, Decreto 4485 de 2009, Decreto 1599 de 2005, NTC 1SO 8001:2008.
Mapa y plan de manejo de riesgos
Seguimiento y monitoreo al mapa de riesgos y plan de
manejo de riesgos {(aprobados)
Reqgistro de Visita
Anexos
Informe - - ]
59.10 {Plan de Mejoramiento por Procesos CM CM-PC-03-ACPM 1 4 X La subserie documental refleja la identificacidn, manejo y seguimiento de los riesgos
- L - - presente en los procesos de Metrovivienda. Una vez cumpla con su valer primario se
camunicacion oficial procede a seleccion con una muestra del 5% de ia documentacion para conservacion
Actas uliizando el proceso de microfimacion como respaldo a las actuaciones de |a entidad,
Plan de Mejoramiento - acciones de correccion, posteriormente eliminar los documentes de acuerdo con el protocolo de archivo. Ley 87
acciones correctivas, preventivas y de mejora de 1993, Reglamentada parcialmente por el Decreto Nacional 1537 de 2001, Decreto
Registro de Visita 4485 de 2009. Decreto 1599 de 2005, NTC 1SO 5001:2008,
Anexos
Informe
' B La Serie documental refleja los documentos de trabajo realizados de acuerdo ala
59.14 |Plan de Mejoramiento Institucional ] CM-PC-03-ACPM 1 4 X evaluacion, sequimiento y ejecucion por parte de 1a oficina de control interno. Una vez
- - cumpla cen su valor primario se procede a seleccion con una muestra del 5% de la
FOI’ITIEilD Plan de I‘Jle;t_aralnler_ﬂo » documentacion para conservacion utiizando el proceso de microfilmacion como respaldo
Certificado de recepcion de informacion a las actuaciones de la entidad, postericrmente efiminar los documentos de acuerdo con
Camunicacion Oficial e! protocolo de archivo. Ley 87 de 1993 Reglamentada parcialmente por el Decreto
Informe {Macional 1537 de 2001. Decreto 4485 de 2009, Decreto 1599 de 2005. NTC IS0
Anexos fgom:znos.
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RESPONSABLE DE LA GESTION DOCUMENTAL:

LADY XIMENA PEREZ ROSERO
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