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Esta Serie doc: | evidencia el des de las actividades misionales de la empresa, o
gue constituye parte del patrimonio histdrice de la misma, desarrollando valores secundarios.

Lista de chequeo

Formutario Unico de Postulacion

Fotocopia de las cedulas de ciudadania
Fotocopia de registros civiles de menores de edad (si
aplica)

Fotocopia de carnet o certificacion del sisben (Si
aplica)

Certificacion bancaria de ahorro programado
Certificado medico que acredite discapacidad (si
aplica)

Certificacion de instancia o autoridad competente
que acredite la condicion de indigena o
afrocolombiano (Si aplica)

Certificado de tradicitn y libertad

Certificado del boletin catastral

Copia de escritura publica de compraventa para
hagares

Carta de renuncia al subsidio distrital

Acta de Correccion

Formulario de Correccion

Comunicaciones oficiales

Copia de la carta de asignacion de subsidio familiar
de vivienda

Copia Contrato civil de obra (S1 aplica)

Certificado de disponibilidad inmediata (Si aplica)
Acta de entrega (si aplica)

Certificado de existencia y habitabilidad {Si aplica)

Valor Unico de reconocimiento - VUR (Si aplica)

Una vez cumplidos los tiempes de retencidn se procederd a su disposicdn final mediante
Seleccian,

Teniendo como referente la produccidn anual de expedientes de los diferentes tipos de
fsubsidios gstionados, seleccionar una muestra representativa cualitativa del 2% de aguellos
gue hayan cumplido las tiempos de retencién frente a sus valores primarios. Los expedientes
seleccionadas deberdn correspander de forma equitativa a las modalidades de subsidio y
asociar tramites en donde el proceso de otorgamiento de subsidic haya sido efectiva,

Soparte Normativa: Ley 554 de 2000 Art. 49. Ley 5 de 1989, Ley 3 de 1551. Reglamentada
parcialmente por el Decreto Nacional 1160 de 2010. Acuerdo 035 de 2007. Derogada por el art,
2, Resalucidn Sec. de Hibitat 289 de 2009, Resolucion 728 de 2010. Acuerda 037 de 2007
Dercgado tacitamente por la Resolucidn de la Sec. de Habitat 078 de 2009. Acuerdo D38 de
2007. Derogado ticitamente por |a Resolucion de |a Sec. de Habitat 078 de 2009y la -
Resolucién 728 de 2010. "Por medio de la cual se delegan algunas funcicnes relacionadas con
el Subsidic Distrital de Vivienda y se dictan otras disposiciones”,
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Esta Serie documental evidencia la atencién a las PORS gue son realizadas por los usuarios en
GS0-PC-01-AC la tematica de la vivienda del Distrito , se debe conservar por el térming establecide por
G5-PC-09-ETCE archivo, Una vez cumpla su valar primaric se procederd a su Eliminacidn de acuerda al
DGl 57 PETICION-QUEJAS-RECLAMOS-SOLUCIONES - P.Q.R.S G50 G50-PC-02-GS2! * pretocolo de archivos. Soporte Mormativo: Ley 388 de 1997, Reglamentada por los Decretas
G5-PC-OEFEPVIP Nacionales 150 y S07 de 1999; 532 y 1337 de 2002; 575 y 1788 de 2004; 973 de 2005; 3600 de
DE-FCO5-EE I007; 4DES de 2008: 2190 de 2009;Reglsmentada parcialments por el Decreto Macional 1160
- - - _{de 2010 Ley 3 de 1991, Constitucian Politica de Colombia. Art 23, Decreto 01 de 1984 Art. 5
Comunicaciones Oficiales
DGl 35 ESTUDIOS
Est:!—Striu duocumental evidencia la elabaracién de los t‘;a(m para la Ejecucién de Negocios
Inmoviliarios del sector vivienda, su conservacion serd por el término establecido por el
351 Estudios para Ejecucion de Negocios Inmobiliarios GS GS-PC-DI-FTCC ¥ archive, Una vez cumpla su valor primaric se procederd a su Eliminacion de acuerdo al
protocolo de archivos. Saporte Normativ: Ley 388 de 1997, Reglamentada par lus Decretos
_ Macionales 150y 507 de 1999; 932 y 1337 de 2002; 975 y 1788 de 2004; 573 de 7005; 3600 de
Comunicaciones Oficiales 2007; 4065 de 2008; 2190 de 2009;Reglamentada parcialmente por &l Decreto Macional 1160
Estudios de 2010, Decreto 150 de 2004, Decreto 327 de 2004, Decreto Distrital 469 de 2003 Art. 207,
Compilado par el Decreta Distrital 150 de 2004,
Esta serie documental evidencia la realizacion de los estudio Sacicecanomicos en los N
diferentes sectores sociales detectando |as necesidades de la comunidad y su farma de vivir,
DGl 35.2 | Estudios Sociecondmico de Vivienda DE DE-PC-05-EE X 5U Conservacion serd por el térming establecide por el archive. Una vez cumpla su valor
primaric se procederd a su Eiminacian de acuerdo al protacolo de archivo, Soporte Legal: Ley
- — 388 de 1997 Reglamentada par los Decretos Nacionales 150 y 507 de 1999; 932 y 1337 de
- Estudios 2002; 575 y 1788 de 2004; 973 de 2005; 3600 de 2007; ADGS de 2008; 2190 de
Informes 200%Reglamentada parcialmente por el Decrete Nacianat 1160 de 2010, Decreto 190 de 2004,
Encuestas Decreto 327 de 2004. Acuerdo 489 de 2012
Comunicaciones Oficiales
o6l a1 INFORMES
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50.PLOLAC La Serie decumental refleja las actuaciones administrativas y desarrallo de las funciones, Ley
GS-PC-O9-ETCL 951 de 2005, . Resolucian de |a contraloria general de |a replblica 5674 de 2005. Sefeccionar
a6 Informes de Gestion G5O /G5 G50-PC-02-G5ZH 2 B X X una muestra del 5% por cada 5 ahos deproduccian documental ya que permite conocer
G5-PC-OB-FERVIP retrospectivamente la gestidn de la Oficina, A los documentos seleccionados se les debe
[E-PCOS-EE aplicar el procesa de Mierofilmacion segun o establecido en los decretos 2527 de 1950 y ley
T — B0 de 1989 NTC 150 5001:2008. NTCGP 1000: 20059, Decreto 4485 de 2005. Resclucion 047 de
. 2009,
Comunicaciones Oficiales
Cuadros Estadisticos
oGl a5 INVENTARIOS
_|Esta Serie documental evidencia el desarrollo delas actividades misionates de Ta EMpresa,
— — —r — I [ constituyendo parte del patrimenio histdrico de la misma, desarrollando valores secundari
] . — 53 G5-PC-OB-ETCC 2 8 ) i ' 0s.
| — 461 | Inventario te Blenas Inmuebles Una vez se cumpla su tiempo de retencion se pracede a su conservacion total. Soporte Legal:
Ley 594 de 2000 Art. 49, Ley 388 de 1957. Reglamentada por los Decretos Nacionales 150 ¥ 507
\mventarios de 1999; 932 y 1337 de 2002; 975 y 1788 de 2004; 973 de 2005; 3600 de 2007; 4065 de 2008;
. (_.‘;\pm 2190 de 2009;Reglamentada parcialmente por el Decreta Nacional 1160 de 2010, Decreto 160
In Urm?& ’ oicial de 2004, Decreta 327 de 2004. Acuerdo 171 de 2005,
Comunicaciones Oficiales
Bases de datos
DGl 61 PROCESOS
Esta Serie documental evidencia el desarralla de las actividades misionales de 1a empre:
. . [ 2 18 presa,
611 Procesos de Comercializacidn de Predios G5 GS-PC-03-ETCC constituyendo parte del patrimanio histdrico de la misma, desarrollando valores secundarios,
Preterminos Una vez cumpla su tiempo de retencidn se procede a su conservacidn total. Soparte Legal: Ley
Terminas 584 de 2000 Art. 49. Ley 358 de 1997, Reglamentada por los Decretos Nacionales 150 y 507 de
informes de Evaluacion 1599; 932 y 1337 de 2002; 975 y 1788 de 2004; 973 de 2005; 3600 de 2007; 4065 de 2008; 2190
> o8 de 2009;Reglamentada parcialmente por el Decreto Nacional 1160 de 2010. Decreto 190 de
Rescluc.mn.as » 2004. Decreto 327 de 2004, Acuerdo 171 de 2005. Acuerdo 013 de 2000. Acuerdo 41 de 2008,
Comunicaciones Oficiales Acuerdo 15 de 1998
DfertasEvaluada
Copias de Escritos
Certificacion de Libertad




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL METROVIVIENDA Cadige: GR-PC-0B-FM-05

MET Rovwf E ND;A Versien 01 FECHA: 20/02/2015% PAGINA 4 DE 4

sl iy Mwar g Bogoks

HOIA N* 4 |oE &
REGISTRD DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA METROVIVIENDA ) - o
- Dia MES ARO NT
OFICINA PRODUCTORA DIRECCION DE GESTION INMOBILIARIA
27 & 2016 830.055.995-0
s . e -
e i . il
DGl &4 PROGRAMAS
PROGRAMA DE DIVUI.GAGS—I\_I Y ORGANIZACION Fsta suhstr.i: evidencia Ia. infarmac:érf enel dcsarrollo. de las ac.ciur.es de infarmacion y
B4.3 COMUNIDADES G50 GS0-PC-D2-G571 4 L concertacicn con comunidades yque invalucran la vivienda social, una ver cumpla su valar
X % primaric se debe hacer una seleccicn del 20 % de la produccion anual, siguienda el pretocolo
. L . establecido por el archivo. Soporte Legal: Decreto 539 de 2012, Decreto 255 de 2013, Ley 388
Registro de atencién al ciudadano ) - 4
Reri g . A de 1997. Reglamentada por los Decretas Nacionales 150 y 507 de 1999, 832 y 1337 de 2002;
1
egistro de participacon en eventos ) 975 y 1788 de 2004; 973 de 2005; 3500 de 2007; 4D65 de 2008; 2190 de 2009;Reglamentada
Documento de Memoria de Actividades Sociales parcialmente par el Decreta Nacional 1160 de 2010, Decrets 190 de 2004, Decreto 327 de
Comunicaciones Oficiales 2004. Acuerds 171 de 2005
Planilla de Evaluacian de Modulos y Talleres
Formato de Visita y Seguimianto a Predio ]
Planiilas de Registros 1
_— 1 —

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: Miaria Carolina Caycedo Gonzalez

FIRMA RESPONSABLE DEFENDENCIA: )
M‘ :O% ?

RESPONSABLE DE LA GESTIGN DOCUMENTAL: Lady Ximena Pérez Rosero FIRMA RESPONSABLE DE LA GESTION DOCUMENTAL:

L0




