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PROCEDIMIENTO

DGLID.GC 26 CONTRATOS

261 Contratos Directos I or PEA2-PSC i 9 X x  |La& Subserie documental contiene informacién existente que evidencia el vinculo que se
i . ! — — {establece enfre ef contrafista y Metrovivienda, sirve como fuente L
Esgossravos 5 " sty . de control y garantiza la
Sstudios prevics iliag Presupvestal i fransparencia en la administracion de ios confratos y 12 responsabilidad de los

ertificade de Disponibilida esup | funcionarios. Una vez cumpla su valer primario se procede a seleccionar un muestra de

Sertlffcaf;uf:n de rnu:st;:nma:xpedldu por & Gerente con el protocolo de archivo. Ley 80 de 1993. Mcdificada por la Ley 1150 de 2007,
Propuesta en caso de reguerirse Realamentada parciaimente per los Decretos Macicnales 679 de 1954, 626 de 2001,

. e g A . ,
Acto de justificacion de |2 contratacién directa (cuando lo I 5% para realizar micrefimacian y posteriormente eliminar los documentos de acuerdo
Formato Unico de Hoja de Vida, persona natural | 2170 de 2002, 3629 y 3740 de 2004, 559, 2434 y 4375 de 2006; 2474 de 2008 y 2473 de

|debidamente diligenciado | . . -
Certificado de existencia y representacion legal (persona | 2010. Ley 1150 de 2007. Reglamen_{ada parcialmente por los Decretos Nacionales 086 y
juridica) | 2474 de 2008, Reglamentada por ef Decreto Macional 2473 de 2010, Ley 1474 de 2011
Decreto 19 de 2012 Decrete 53 de 2012, Decreto 1510 de 2013

Certificade de antecedentes expedide por la Procuraduria
General de la Nacién (persona natural)

Cerificade de antecedentes expedido por fa Contraloria
General de la Repdblica (persona natural

Certificado de antecedentes penales expedido por la Policia
{Macicnal (persona natural)

Certificado de antecedentes expedido por 2 Personeriade |
Bogotd {persona natural) |
Certificade de antecedentes disciplinarics expedido por el
Consejo Supericr de la Judicatura (para los abogados)

Registro Unico Tributaric

Reqistro de Informacion Tributaria

Certificados de estudios (persona natural)

Certificacicnes de experiencia

Fotocopia de la CC o CE del contratista o del representante
legal

Fotocopia Libreta militar {hombres mencres de 50 ancs)
{persona natural)

Acreditar afiliacion a pensién (persona naturaly

Acreditar afiliacion 2 salud (persona natural)
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Col imiente de pagos al Sistema de
Sequridad Social y Parafiscales (personas juridicas)
Certificacion de la cuenta de ahorros o comiente para el
pago )
Certificado de capacidad, idoneidad y experiencia
Memeorando remisorio debidamente radicado

Contraio

Solicitud Certificade Registro Presupuestal

Certificado de Registro Presupuestal

Garantia de cumgplimiento {en caso de exgirse)

Acta aprobacidn de garantla de cumplimiento (si se solicitt)
Memecrando de perfeccionamiento

Acta de inicio (si requiere)

Informes de ejecucion (Si aplica)

Facturas {Si aplica)

Certificados de cumplimients

Actas de reunion

Comunicaciones oficiales

Acta de liquidacicn o terminacion

26.2

Contratos de Minima Cuantia GC MN-01-C 1

La Subserie documental contiene informacion existente que evidencia el vinculo gue se

Estudios previos

Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Fichas técnicas (en caso de ser requeridas)
Invitacion Pablica

Propuestas

Acta de ciemre y apertura de propuestas
Acta de designacién comité evaluador
Verificacion de requisitos habilitantes
Informe de evaluacion

Observaciones a |a evaluacion

Respuesta observaciones

Comunicacion de aceptacion de la oferta o declaratoria de
desierta

establece entre el contratista y Metrovivienda, sirve como fuente de control y garantiza la
transparencia en la administracion de los contratos y la responsabilidad de jos
funcionarics. Una vez cumpia su valor primaric se procede a seleccionar un muestra del
5% para realizar micrafilmacién y posteriormente aliminar los documentos de acuerdo
con el protocolo de archivo. Ley 80 de 1993 Modificada por la Ley 1150 de 2007,
Reglamentada parcialmente por los Decretos Nacionales 679 de 1994, 626 de 2001,
2170 de 2002, 3628 y 3740 de 2004, 959, 2434 y 4375 de 2006, 2474 de 2008 y 2473 de
2010. Ley 1150 de 2007. Reglamentada parcialmente por os Decrefos Nacionales 066 y
2474 de 2008, Reglamentada por el Decreto Nacional 2473 de 2010, Ley 1474 de 2011
Decreto 19 de 2012, Decreto 53 de 2012. Decreto 1510 de 2013,
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Solicitud Certificade Registro Presupuestal
Certificado Registro Presupuestal
Garantia de cumplimiento (si se solicita)

Acta aprobacion Garantia de cumplimiente (si s solicite)

Acta de inicio (1 requiere)

Informe de ejecucion (Si aplica)

Factura (Si aplica)

Certificados de cumplimiento

Acta de reunién

Comunicaciones oficiales

Acta de liquidacion o terminacién (si aplica)

26.3

Contratos de Seleccién Abreviada

Estudios previos

Certificado de Disponitilidad Presupuestal

Aviso de convecatoria

Proyecto de Pliego de Condiciones-Prepliegos

Ficha técnica obligatoria para la subasta inversa, o Anexo
técnico en caso de menor cuantia

Observaciones al proyecto de pliege de condiciones

Respuesta a las observaciones al Prepliego
Resolucion de Apertura del proceso
Piiego de Condiciones definitivo

[Manifestacién de interés en participar (menor cuantia)

Conformacion lista de oferentes (menor cuantia)
Adendas (si hay lugar)

Fropuestas

Acta de cierre y apertura de propuestas

Acta de designacion comité evaluador

GE

MN-D1-C

La Subserie docurmental evidencia ef vinculo que se establece entre el contratista y
Metrovivienda, sirve como fuente de control y garantiza la transparencia en |a
administracion de los contratos y |a responsabilidad de los funcionarios. Una vez cumpla|
su valor primario se procede a seleccionar un muestra del 5% para realizar
micrefilmacién y postencrmente eiminar los documentos de acueerde con el protecolo de
archivo. Ley 80 de 1993. Modificada por la Ley 1150 de 2007, Reglamentada
parcialmente por los Decretos Nacionales 679 de 1994, 626 de 2001. 2170 de 2002,
3629 y 3740 de 2004, 959, 2434 y 4375 de 2006; 2474 de 2008 y 2473 de 2010, Ley 1150
de 2007. Reglamentada parcialmente per los Decretos Nacionales 066 v 2474 de 2008,
Reglamentada por el Decreto Nacional 2473 de 2010, Ley 1474 de 2011, Decreto 19 de
2012. Decreto 53 de 2012. Decreto 1510 de 2013
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Evaluacion o acta de verificacion de requisitos y condiciones
habilitantes

Documento de verificacion del subsane de documentos (Si)

Documentos que soportan los fances durante la subasta
presencial
Acta de la subasta presencial o electrénica (S1)

Resolucion de adjudicacion o declaratoria de desierta

Contrato

NIT de la Union Temporai o Consorcio
Solicitud Certificado Recurso Presupuestal
Certificado Registro Presupuestal
Garantia de cumplimiento

Acta aprobacién Garantla de cumplimiento
Acta de inicio (s requiere)

informe de ejecucion (Si aplica)

Factura (Si aplica)

Certificados de cumplimiento

Acta de reunicn

Comunicaciones oficiales

Acta de liquidacién o terminacion (si aplica)
DGECID.GC 81 PROCESOS

La Serie Documental evidencia la gestion interna de la oficina. una vez pierda su valor
primario y de acuerdo a los terminos establecidos, |a serie debe ser eliminada de
acuerdo al protocolo de archivo. Ley 80 de 1993, Medificada por la Ley 1150 de 2007,
Reglamentada parcialmente por los Decretes Nacionales 679 de 1994, 626 de 2001,
2170 de 2002, 3629 y 3740 de 2004, 959, 2434 y 4375 de 2006; 2474 de 2008 y 2473 de

61.2 Procesos de Contratacion Declarados Desiertos GC PC-12-PSC 2 ¢ X

Estudios de conveniencia
Certificado de Disponibilidada Presupuestal

Proyecto _de pliega 2010. Ley 1150 de 2007. Reglameniada parcialmente por los Decretos Nacionales 066 y
Formulario de Preguntas y Respuestas 2474 de 2008, Reglamentada por ef Decreto Nacional 2473 de 2010, Ley 1474 de 2011
Comentarios a los pliegos Decreto 19 de 2012, Decreto 53 de 2012. Decreto 1510 de 2013

Pliego de condiciones definitivo 1
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Resolucion de Apertura licitacion o concurso
Preguntas y Respuesias

Adendas

Acta de cierre y apertura de propuestas
Cfertas

Informe de evaluacion

Resclucion de declaracion proceso desierto

DGCID.GC 2] COMERCIO

REPORTES DE METROVIVIENDA A LA CAMARA DE

La Subserie documental contiene informacion exstente que evidencia el vincule que se
establece entre el contratista y Metrovivienda, sirve como fuente de control y garantiza la

Reporte de Contratacién Mensual
Reporte de Sanciones
Comunicaciones Oficiales

Certificacionesde Aprobacion

fransparencia en la administracién de los contratos v la responsabilidad de los
funcionarios. Una vez cumpla su valor primaric se procede a seleccionar un muestra del
5% para realizar microfilmacion,

i NOMERE RESPONSABLE DEFENDENCIA:
CT=  Conservacion Totl

Lady Ximena Pérez Rosero

FIRMA RESFONSABLE DEPENDENCIA:

{RESPONSABLE DE LA GESTION DOCUMENTAL:

Lady Ximena Pérez Rosero

FIRMA RESPONSABLE DE LA GESTION DOCUMENTAL:




