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Seleccionar una muestra del 5% por cada 5 afios de produccién documental ya que
DAP B ADMINISTRACION DEL RIESGO DE PC-02-AR 4 X X permite conocer retrospectivamente la gestion de la Oficina. A los documentos
- - seleccionados se les debe aplicar el proceso de Microfilmacion segun lo establecido en
Mapa y Plan de Manejo de Riesgos los decretos 2527 de 1950 y Ley B0 de 1989, Ley 87/93. Ley 1474 de 2011, Decretn 1599
Comunicacitn interna solicitando revision y de 2005. Decreto 4485 de 2009. Directiva presidencial 09 de 1999. NTC IS0 31000
actualizacion del mapa de riesgos y plan de manejo
de riesgos
Comunicacidn interna remitiendo los formatos
diligenciados.
Mapa de riesgos por proceso y plan de manejo de
riesgos
OAP 41 INFORMES
. La Serie documental refleja las actuaciones administrativas y desarrollo de las
416 |informes de Gestion DE PC-03-RD 6 X % |funciones. Ley 951 de 2055 . Resolucian de |a contraloria g:ﬂerai de la repiiblica 5674
. . . ” de 2005. Seleccionar una muestra del 5% par cada 5 afos deproduccion documental ya
.Comul'llc.a.cmn interna enviada a las dreas solictiando que permite conocer retrospectivamente la gestion de la Oficina. A los documentos
informacion |seleccionados se les debe aplicar el proceso de Microfimacion segun lo establecido en
Camunicacion intarna recibida da las 4reas con los decretos 2527 de 1950 y Ley 0 de 1988, NTC SO 9001:2008. NTCGP 1000:2009,
informacion requerida Decreto 4485 de 2008. Resolucion 047 de 2009.
Presentacion revisian por la direccion
Actas de Comité Directivo del Sistema Integrado de
Gestién relacionadas con revision por la Direccién
OAP 40 INDICADORES
. s Seleccionar una muestra del 5% por cada S afios deproduccion documental ya que
40.1 Indicadores de Gestion DE PC - 04 - DASIG 4 X X |permite conocer re:ruspeciivameite la gestion de la (p.'Jﬁcina A los documentos.
seleccionados se les debe aplicar el proceso de Microfilmacién segun lo establecido en
Comunicacion interna solicitando la formulacion o los decretos 2527 de 1950 y Ley B0 de 1989, NTC SO 80012008, NTC IS0 14001:2004.
actualizacion de indicadores NTCGP 1000: 2009
Ficha técnica u haja de vida de indicador
Comunicacion interna enviando los indicadores
Informe de seguimients a los indicadores
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OAP 59 PLANES
. Seleccionar una muestra del 5% por cada 5 afios de produccion documental ya gue
59.1 Plan de Accidn DE PC-01-P 6 X X |permite conocer retrospectivamente la gestion de la Dpﬁcina. A los documentos
!".Dmunlcac'on inerna Er“"a‘_’a 4 1as areas solucianao seleccionados se ies debe aplicar el proceso de Microfimacion segdn lo establacido en
insurnos para el plan de accion o los decratos 2527 de 1950 y Ley 80 de 1989. Ley 152 de Julio 15 de 1594, Ley 819 de
Comunicacion interna recibida a las areas solicitando 2003, Decreto 714 de 1996, Reglamentado por el Decreto Distrital 390 de 2008. Decreto
insumos para la elaboracién del plan de accion de 449 de 1599, Decreto 195 de 2007. Acuerdo 63 de mayo 27 de 2002, Acuerdo 489 de
inversion de |la entidad 2012.
Plan de accién aprobado por Gerencia General
Moadificaciones al plan de accion
Conciliaciones de CODP y CRP's realizadas entre el
area de presupuesto y la OAP
Informes trimestrales de ejecucion del plan de accion
iadns 2 l4c Sraac
Seleccionar una muestra dei 5% por cada 5 afos de produccion documental ya que
OAP 59.4 |Plan Estrategico DE PC-01-PI 4 X X |permite conocer retrospectivamente la gestion de la Oficina. A los documentos
seleccionados se les debe aplicar &l proceso de Microfiimacion segin lo establecido en
Actas de reuniones donde se concreta el plan los decretos 2527 de 1950 y Ley 80 de 1985, Ley 152 de Julig 1§ de 1954 Ley 818 de
estrategico cuatrienal, de acuerdo al PDD vigente 2003. Decreto 714 de 1996, Reglamentada por el Decreta Distrital 350 de 2008. Decreta
o ' R ) 449 de 1999. Decreto 195 de 2007. Acuerdo 63 de mayo 27 de 2002, Acuerdo 489 de
Plan Estratégico cuatrienal y ajustes anuales 2012
N . Seleccionar una muestra del 5% por cada 5 afios de produccion documental ya que
OAP 59.6 Plan Operativo DE PC-01-PI 8 A X permite conocer retrospectivamente |a gestion de la Oficina. A los documentos
R ) seleccionados se les debe aplicar el proceso de Microfilmacion segin lo establecido en
Camunicacién interna enviando planes op?ergtlws los decretes 2527 de 1850 y Ley 80 de 1989, Ley 152 de Julio 15 de 1584, Ley 815 de
aprobados y memoranda con las fechas limite para 2003. Decreto 714 de 1996, Reglamentado por el Decreto Distrital 390 de 2008. Decreto
reporte de avance. 449 de 1989, Decreto 195 de 2007 Acuerdo 63 de mayo 27 de 2002. Acuerdo 489 de
Comunicacion interna enviando el informe de avance 2012,
del Plan Operativo o Acuerdos de Gestion.
Informe de seguimiento enviados a las diferentes
I_ entidades del Distrito y los generados por SEGPLAN
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DEPENDENCIA SERE | sussere . %‘:‘;:':‘%N“e Pkl
) ) . SSeleccionar una muesira del 5% por cada 5 afios de preduccion documental ya que
OAP 59.15 |Plan Financiero Plurianual DE PC-01-FI 2 6 X X |permite conocer retrospectivaments la gestion de 'a Oficina. A los documentos
- leccionados se les debe aplicar el proceso de Microfilmacion sequn lo establecido en
Comunicacion externa recibida de la SHD os decretos 2527 de 1950 y Ley 80 de 1989, Ley 152 de Julio 15 de 1994, Ley 815 de
Comunicacién interna enviada a las diferentes areas, 2003. Decreto 714 de 1696, Reglamentado par el Decreto Distrital 350 de 2008, Decreto
solicitando insumos para la formulacion del plan 448 de 1898, Decreto 195 de 2007. Acuerdo 63 de mayo 27 de 2002. Acuerdn 469 de
financiero 2047
comunicacion interna recibida de ias areas
Comunicacion externa enviada a la SHD
Comunicacian externa recibida por la SHD
Presupuesto aprobado y modficaciones
OAP 65 PROYECTOS S
Seleccionar una muestra del 5% por cada 5 afios de produccion documental ya que
permite conocer retrospectivamente la gestion de la Oficina, A los documentos
65.3 Proyectos de Inversién DE PC-01-PI 2 i) X X [seleccicnades se les debe aplicar el proceso de Microfimamion segin lo establecide en
los decretos 2527 de 1950 y Ley 80 de 1983, Ley 152 de Julio 15 de 1994, Ley 619 de
2003. Decreto 714 de 1996, Reglamentado por el Decrete Distrital 330 de 2008. Decreto
445 de 1589, Decreto 195 de 2007. Acuerdo 63 de mayo 27 de 2002 Acuerdo 489 de
Proyecto
I 2012, e
OAP 69 SISTEMA INTEGRADD DE GESTIGN
£9.1 Subsistema de Gestion de Calidad DE PC-01-P 1 9 Sele:lcnnar una muestra del 5% por cada 5 afios de pr_nduccinn documental ya que
X X |permite conocer retrospectivamente la gestion de la Oficina, A los documentos
Documentos del subsistema seleccicnados se les debe aplicar el procese de Microfilmacion segun lo establecice en
los decretos 2527 de 1950 y Ley 80 de 1983, Ley 152 de Julic 15 de 1924 Ley 619 de
2003. Decreto 714 de 1956, Reglamentado por ef Decreto Distrital 390 de 2008. Decreto
449 de 1999, Decreto 195 de 2007. Acuerdo 63 de mayo 27 de 2002, Acuerdo 485 de
2012
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Subsistema Interno de Gestion Documental y
Archivo
Documentos del subsistema

DE PC-01-PI

Iseleccionados se les debe aplicar el proceso de Microfiimacion segun lo establecido en

Seleccionar una muestra del 5% por cada 5 afos de produccion documental ya que
permite conocer retrospectivamente la gestion de la Oficina. A los documentos

los decretos 2527 de 1950 y Ley 80 de 1889, Ley 152 de Julio 15 de 1994, Ley 819 de
2003 Decreto 714 de 1996, Reglamentado por el Decreto Distrital 390 de 2008. Decreto
445 de 1999, Decreto 195 de 2007 Acuerdo 63 de mayo 27 de 2002. Acuerdo 485 de
2012

OAP

69.3

Subsistema de Seguridad de la Informacién DE PC-01-P

Documentos del subsisterna

Seleccionar una muestra del §% por cada 5 afios de produccion documental ya que
permite conocer retrospectivamente [a gestion de la Oficina. A los documentos
seleccionados se les debe aplicar el proceso de Microfilmacion segun io establecido en
los decretos 2527 de 1950 y Ley 80 de 15989, Ley 152 de Julio 15 de1894, Ley B19 de
2003 Decreto 714 de 1996, Reglamentado por el Decreto Distrital 390 de 2008. Decreto
449 de 1999, Decreto 195 de 2007, Acuerdo 63 de mayo 27 de 2002. Acuerdo 489 de
2012

QAP

69.4

de Gestion Ambiental DE PC-01-PI

Documentos del subsisterna

Seleccionar una muestra del 5% por cada § afios de produccion documental ya que
permite conocer refrospectivamente la gestion de la Oficina. A los documentos
seleccionados se les debe aphicar el proceso de Microfilmacion segin lo establecido en
los decratos 2527 de 1950 y Ley 80 de 1989. Ley 152 de Julio 15 de1934. Ley 819 de
2003 Decreto 714 de 1996, Reglamentado por el Decreto Distrital 390 de 2008. Decreto
448 de 1899, Decreto 195 de 2007 Acuerdo 63 de mayo 27 de 2002, Acuerdo 489 de
2012

OAP

69.5

Subsitema de Control Interno DE PC-01-PI

Documentos del subsistema

Seleccionar una muestra del 5% por cada 5 afios de produccion documental ya que
permite conocer retrospectivamentea |a gestion de fa Oficina. A los documentos
seleccionados se les debe aplicar el proceso de Microfilmacion segin lo establecido en
los decretos 2527 de 1950 v Ley 80 de 15989, Ley 152 de Julio 15 de1894. Ley 819 de
2003. Decreto 714 de 1996, Reglamentado por el Decreto Distrital 390 de 2008. Decreto
448 de 1998, Decreto 195 de 2007, Acuerdo 63 de mayo 27 de 2002, Acuerdo 485 de

2012
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Premio Distrital a la Gestién

Decumentos criterios de calificacion

DE

© CENTRAL

PC-01-PI 1 9

Seleccionar una muestra del 5% por cada 5 afios de produccion documental ya que
permite conocer refrospectivamente |a gestion de la Oficina, A los documentos
zeleccionados se les debe aplicar el proceso de Microfilmacion segun lo establecido en
los decretos 2527 de 1950 y Ley 80 de 1989, Ley 152 de Julio 15 de1994. Ley 819 de
2003 Decreto 714 de 1996, Reglamentado por el Decreto Cistrital 390 de 2008. Decreto
445 de 1998, Decreto 195 de 2007, Acuerdo 63 de mayo 27 de 2002. Acuerdo 485 de
202

OAP 69.7 Subsistema de seguridad salud ocupacional

Documentos def subsistema

DE

PC-01-PI 1 ] X

Seleccionar una muestra del 5% por cada 5 afos de produccion documental ya que
permite conocer refrospectivamente |a gestion de 1a Oficina. A los documentos
seleccionados se les debe aplicar ¢l proceso de Micrefilmacion seguin lo establecido en
los decretos 2527 de 1950 y Ley 80 de 1989 Ley 152 de Julio 15 de1944. Ley 819 de
2003 Decreto 714 de 1996, Reglamentado por el Decreto Distrital 330 de 2008 Decrete
449 de 1999, Decrele 195 de 2007, Acuerdo 63 de mayo 27 de 2002. Acuerdo 489 de
Mz

OAP 69.8 |Subsitema de Responsalidad Social

Documentos del subsistema

DE

PC-D1-PI 1 g b3

Seleccionar una muestra del 5% por cada § afos de produccion documental ya que
permite conocer refrespectivamente la gestion de fa Oficina. A los documentos
seleccionados se les debe aplicar ¢l proceso de Microfiimacion segun lo establecida en
los decretos 2527 de 1950 y Ley 80 de 1989 Ley 152 de Julio 15 de1894. Ley 818 de
2003 Decrete 714 de 1996, Reglamentado por el Decreto Distrital 390 de 2008 Decrete
449 de 1998, Decreto 195 de 2007, Acuerdo 63 de mayo 27 de 2002, Acuerdo 488 de
2012

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:

Cesar Rolando Martinez G

FIRMA RESPONSAELE D

RESPOMSAELE DE LA GESTION DOCUMENTAL:

Lady Ximena Pérez Rosero

IFIRMA RESFONSABLE DE LA GESTION DOCUMENTAL:




