| RENGYACION ¥ BESARRINLE

COMUNICACION INTERNA

FPara . LINA AMADOR VILLANEDA
Gerente General

* GEMMA EDITH LOZANO REMIREZ
Subgerente de Gestion Corporativa.

De - JANETH VILLALBA MAHECHA.
Jefe Oficina de Confrol interno

Asunto : Informe Arqueo Caja Menor Gastos de Funcionamiento-Junio 14 de 2018.

En cumplimiento de las actividades del plan anual de auditorias de la Oficina de Control interno
y el rol de evaluacién y seqguimiento, se realizé un arqueo a la Caja Menor ~ Gastos de
Funcionamiento a carge de 1a Subgerencia de Gestion Corporativa

Por lo anterior anexo se remite el informe elaborado al respecto para su conocimiento e
implementacion de las recomendaciones a que haya lugar
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Janeth Villalba Mahecha.
Jefe de Oficina de Control Intermno.
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d RERUVACIGY Y DESARKT .10

INFORME DE EVALUACION

1. OBJETIVO.

Determinar el adecuado manejo de la caja menor de gastos de funcicnamiento con base en la

normatividad vigente, principios y normas de la Contabilidad Publica y las paliticas establecidas por la
Empresa.

2. NORMATIVIDAD.

« Resolucion No. 356 de septiembre de 2007, poria cual se adopto el manual de procedimientos del
Regimen de Comabilidad Piblica, integrado por ef Catalogo General de Cuentas [PGCP). los
procedimientos e mstructivos contables. como henamienta indispensable para fa uniformidad e los
registtos contables de las CAJAS MENORES.

» Decreto 061 de febrero 14 de 2007 de Ia Alcaldia Mayor y Secretaria Distrital de Hacienda por el
que se reglamenta el funcionamiento de las cajas menores

«» Decreto 195 de 2007 "Por el cual se reglamenta y se establecen directrices y controles en el proceso
presupuestal de fas Enfidades Descentralizadas y Empresas Sociales del Estado”

¢ Resolucion 001 del 12 de mayo de 2009 de la Direccion Distrital de Contabilidad de {a Secretaria
de Hacienda "Por fa cual se adopia ef manual para ef manejo y contiol de las cajas menores”

e Ley 223 de 1895, articulo 40 ~ Requisitos de la factura y Ley 1231 de 2008.

« Estatuto Trbutario Colombiang

+ Manual de Retencion enia Fuente.

+ Resolucion 006 de 2018 - For la cual se constituye la caja menor de fa Subgerencia Corporativa y
se dictan olras disposiciones.

+ Resolucidon 065 de 2018 - Por /a cual se delegan algunas funciones. la ordenacion del gasto. la
ordenacion del pago. se compian y se actualizan en un solo acto las ya efectuadas.

3. METODOLOGIA.

La evaluacion se realizo de manera constructiva, profesional e independiente, con base en los
lineamientos establecido en la normatividad sefialada en el numeral 2 y demas normas reglamentarias
gue rigen el manejo del efective

Para la revision del proceso se aplicod el programa de auditoria disefiado para el efecto, se evaluéd ia
aplcacion del Procedimiento PD-GF-CM-05 Caja Menor V2 de la Empresa. se confrontaron
documentos puestos a disposicion, se aphicaron pruebas sustantivas y de cumplimiento, asi como se
efectuo el estudio y analisis a la informacion v soportes documentales pertinentes

4. ALCANCE.
Se verifico el efectivo el saldo en bancos y los recibos definitivos y provisionales con los que contaba

el responsable de ta caja menor de gastos de funcionamiento. el dia 14 de junio de 2018 a las 11 238
am
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5. CONCLUSIONES

En cumplimiento a lo ordenado en el articulo 3 del Decreto Distrital 081 de 2007 "Por ef cual se
reglamenta el funcionarmento de las cajas Menores y los Avances en Efectivo”, la Empresa expidio
la Resolucion 006 de 2018, para la constitucion y funcicnamento de la caja menor para gastos de
funcionamiento de la vigencia en curse, estableciéndose para el aio un valor de Treinta y un milldn
doscientos mil pesos Micte. (321 200 000) v un valor mensual de Dos millones seiscientos mil
pesos Micte ($2 600.000).

Se constaté que la cuantia establecida para el manejo de la caja menor de gastos de
funcionamiento se encuentra dentro del range autorizado en el Decreto Distrital 061 de 2007 que
de acuerdo al presupuesto de la Empresa se ubica entre los 25001 a 55.000 SMM.L V.,
correspondiente como maxima cuantia mensual 110 SMML V.

La Caja Menor en mencion esta a cargo y es administrada por la funcionaria Daisy Yadira Arévalo
(Gonzalez Gestor Senmor 1. de la Subgerencia de Gestion Corporativa designada mediante la
Resolucion No 006 del 12 de enero de 2018.

£l dinero correspondiente a la apertura de la Caja menor de gastos de funcionamiento es
depositade en la cuenta corriente de la Empresa de Renovacién y Desarrollo Urbano No 174-
479973-54 dei Banco de Colombia. En esta misma cuenta se consigna el valor de los reembolsos
efectuados durante la vigencia Las condiciones para el giro de cheques son: Dos firmas de tres
registradas (Gerente o Subgerente Corporativa y Tesorero) obligatorias para giros No maneja
chequera por lo cual no aplica el sello seco.

Verificado el extracto de la cuenta corriente destinada al manejo de la Caja Menor se pudo
gvidenciar que los retiros efectuados, para el manejo del efective no superan los cinco (5)
S MM.L.V. taly como lo contempla el literal b) del numeral 4.3 del Manua! para el manejo y control
de cajas menores expedido mediante la Resolucion No DDC-000001 del 12 de mayo de 2009 del
Contador Generai de Bogota D.C

La cuenta corriente destinada al uso de la Caja Menor se encuentra conciliada hasta el mes de
mayo de 2018, cumpliendo de esta manera con lo dispuesto en ei literal d) del numeral 4 2 del
Manual para el manejo y contrel de cajas menores expedido mediante la Resolucion No DDC-
000001 del 12 de mayo de 2009 del Contador General de Bogota D C

Los gastos efectuados por caja menor considerados individualmente no superan en cada operacion
el equivalente ados (2) SM M L V. Del mismo modo se observa que no se realizé fraccionannento
en las compras.

Los dineros en efectivo destinado a caja menor de gastos de funcionamiento son resguardados en
un cofre portatt manual con llave, que es conservado por la funcionaria Daisy Yadira Arévalo
Gonzalez, Gestor Senior 1. dentro del escritorio metalico. persona que administra el manejo de la
caja menor y atiende el arqueo realizado el 14 de junic de 2018,
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En la Resolucion 006 de 2018 "Por fa cual se constituye fa Caja Menor de la Subgerencia de Gestion
inmobihana y se dictan olras disposiciones”. Articulo segundo, se describe que la caja menor de
gastos de funcionamiento se encuentra amparada con una podliza Global de manejo Entidades
Oficiales No.000706536215 de la compania de seguros QBE Seguros S A, con vigencia hasta el
272 de agosto de 2018.

Se observa gue no se presentaron diferencias, sobrantes, nifaltantes. los vales provisionales estan
firmados por los funcionanos que reciben el dinero, ia legalizacion se encuentra dentro de ios
términos normatives, con potiza de manegjo global para entidades Oficiales y respaldado con el CDP
52 del 10 de enero de 2018, por valor $ 31 200.000

Se observa un manejo adecuado de la caja menor para gastos de funcionamiento. sin
observaciones,

6. RECOMENDACIONES.

Continuar con la aplicacion del procedimiento y los controles de revision y verificacion tanto en el
tema de los rubros presupuestales y montos a afectar previo a la erogacion del gasto, asi como de
la ejecucion de las actividades relacionadas hasta el cierre de ta caja menor.

Aumentar el monto mensual asignado para el rubro de gastos de transporte dado que se ha
evidenciado que es insuficiente y al final del mes no se dispone de dinero para este fin. Cabe anotar
que se utiliza para envios urgentes y/o inmediatos para organismos de contral con respuestas de
parte de la Empresa a comunicaciones con plazos perentorios y gue en muchos ¢asos amentan
entrega de manera perscnal que garanticen a oportunidad de la nmisma.

fé; €77L L’g;[f'/éEt Z’L’Cf .

Janeth Villalba Mahecha
Jefe de Oficina de Control Internc
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ACTA DE ARQUEQ DE CAJA MENOR

Proceso de Evatuacién y Sequimienio

EMPRESA DE .
RENGYACION ¥ CESLRROLLC
_ USIBANG DE BDGOTA

Valor;

At mames cangar Codigo FT-ES-ACH-O1 Versidn 10
Fecha 24 de Mayo de 2037 |Pagma
Constitucidn Colo menor Resoluctin No. 044 de 2008 Clydad Bogelo ‘
2,600.000 Fecho dot Arqueo; 14 de junto de 2018
Péllro de Monejo: GO0TO5536215 Hoto de niclo: 11:28:00 o. m
funclonaro responioble: Oanlsy Arevale Gonioles Hora de finalizaglén: 13.'_}9_;-_.‘3_“‘

Cargo: Gertor Sentor 1
- SALDO EN EFECTIVO I ' ADQUISICTON DE BIENES ¥ SERVICIOS
l__ DENOMINACION $ CANIDAD {=1 X RUBRO Cont, 10741
. 0000 9 s 50,000 trraios, 10101 Conkbuciones, derechos 3 11.250
20,000 0 - 0
BIULLETES 10,07%) 3 00N 0
5.00 i 5000 0
2.000 2 4.000 0
OO0 . 3]
1.000 D
o 4 2000 -
) 2 &0 0
MONEDAS 100 ; 100 10TAL 511.250
5 1 5 VALES PROVISIONALES 0
2 . RURRO Coni, TOTAL
10 ] 10
[ 1 1
{ TOTAL EFECTIVO S a91.5¢1) 0
0
0
e 0
[SATDOEN BANCOS $418,123] 0
{FECHA DEL REPORTE DE BANCOS 33/05/2018] 0
0
4]
o]
[rorac 59}
f RUBRO CUANTIA __ GASIOS Y VALES  'Tooky Ao mis ]
Molnroies Y Suminition 300 600 - $300000 | DIFERENCIA: $ 1,681,054
Goavoi De Computodo 200,000 $ 200.000
Gustor De Tronso ¥ Comunic 500,000 . $ 500.000
Impreses Y Pubicocinone 300.007 - $ 300 000
MgRArFRenIo Y PEporaconel 300,000 . . 3 30 000
Beomocqan ImMucianol T00.000 . £ 700.000
Smalon, toet, Contb, Dreashos ¥ W %0.000 R }.602 $ 298 198 SOBRANTE | [\ |
10
t0 atante (o |
TOTALES 5 2.400.000 .. 1.402 5 2.598.3%8

[Nﬁml.’.lo del ¢itimo Rectbo de Cola

)

ULHMO CHEQUE No. KjaB54) CTA 174-2479973.54 FECHA 25052018

OBSERVACIONES

Lo gilerencia coneiponde ¢l reembohio de cojo del mes ge moye de 2018

oorcio! del mes de junio de 2018 por_ volor de 3 740,459

M ge 3 940,207 v ol reembaly ]
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FIRMA PESPONSABLE OF LA CAJA MENOR
DAfSY AREVALO GONIALLT
GES108 SENDR )
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FIRMA QUIEN RE ﬂ!if«““ 1
NOMBRE" EOG AR EFRENN

GOLLION MONTANEL

CARGO. CORTRRIISIA - OF. CONTROL INTERNO
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